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SISTEMA DE PRESUPUESTO ESTATAL

SOLIN presupuesto estatal es un software concebido segin las normas de manejo de
presupuesto, totalmente ajustado a la legislacion colombiana; contempla todas las
utilidades que permiten a una organizacion un adecuado manejo de su é&rea de

presupuesto.

Los conceptos de presupuesto basicos son estandar y alrededor de ellos SOLIN efectla un
importante manejo de herramientas adicionales, configurables a las necesidades de cada
tipo de organizacion; por ello este sistema es aplicable a diversos tipos de empresa del

sector estatal, mixto o privado.

El sistema maneja una estructura abierta que posibilita usar diferentes planes de rubros
presupuestales. Maneja plan de terceros, centros y subcentros de costos, divisiones, tipos
de presupuesto, tipos de recurso; permite el manejo del PAC (presupuesto anual de caja,
el cual pude manejarse por divisiones y porcentajes), el manejo de més de una ruta de
aprobacion entre otros. En su seccién de consultas le permite al usuario obtener su
informacién en diferentes formas para poder ejercer el control del movimiento del
presupuesto y obtener informacion de su presupuesto inicial, por ejecutar y ejecutado.
Adicionalmente hace un seguimiento a cada documento para poder saber en cualquier

momento en que punto de la ruta va, la forma en que se ha ejecutado y si tiene saldo.

Mediante su interface con el sistema de contabilidad, permite cargar las cuentas y realizar
todas las transacciones sobre ella de una forma muy sencilla que les permite a los
usuarios tener actualizada y en linea su contabilidad.

También cuenta con la interface del modulo operativo, con el cual relacionamos los
documentos de compras, permitiendo un control de los rubros de gastos con los

movimientos de compras de inventarios, servicios y gastos en general.

Mediante la interface activa con el médulo de tesoreria permite relacionar los ingresos,
las 6rdenes de pago a los giros realizados por este modulo, organizando a nivel de rubros

la ejecucion del presupuesto.
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OBJETIVO DEL SISTEMA

Controlar, registrar, reportar, todas las operaciones de presupuesto estatal, desde la
solicitud hasta la ejecucion del presupuesto, mediante las herramientas provistas del
modulo como son mantenimiento de documentos, consultas, informes, etc., y de esta
manera satisfacer las necesidades internas de la empresa y las externas dirigidas a las

entidades de control, entidades publicas y otros.

DESCRIPCION:

EL modulo de presupuesto es la herramienta de primera necesidad para la compafiia,
puesto que en ella se organizaran los datos del presupuesto en determinada vigencia. Es
de vital importancia el conocimiento y el uso adecuado de dicha herramienta, en este
documento se pretende plasmar todos y cada uno de los objetos en el men( para el acceso
a cada seccion, con los ejemplos necesarios, se describe cada uno de los componentes en
los formularios de captura, edicion, y consulta. Y se muestra una pequefia descripcion en

cada caso 0 suceso.

A este modulo se ingresan los datos referentes al presupuesto de la compafiia como, tipos
de rubros, rubros, tipos de presupuesto, recursos, rutas de aprobacion, procesos,
apropiacion inicial y movimiento presupuestal y se detalla la forma de hacerlo de una
manera didactica y de facil entendimiento para los usuarios del sistema de presupuesto
estatal; y posteriormente obtener informacién que le permitira hacer seguimiento al
presupuesto durante el periodo fiscal que se desee, siempre y cuando el sistema este

alimentado de la forma adecuada.

MODO DE OPERACION:

La forma de operacion en el modulo de presupuesto, es sencilla, por eso en el estandar de
la aplicacion se pretende buscar que sea de facil acceso y ambientacién a los usuarios,
por ello es muy similar a las pantallas de explorador del Windows, que por lo general
todos hemos manejado.

Seleccionamos Madulo presupuesto estatal.
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@ Ventana Administradora de modulo
SubSistemas << Opcian Mena << |Presupuesto Estata-Mant. Tablas

S5 B @ Clasificacidn del Presupue
! Modelos Contables

! Origen del Recurso

! Procesos

| Rubros Presupuestales
£ Rutas de Aprobacion

‘( [-E.1 Tipos de Rubro

Basicos

Documentos.

Zohol

Procesos

Consultas

Una vez seleccionado el Modulo de Presupuesto Estatal; SOLIN presenta la ventana que

solicita la fecha de trabajo.

-

'ﬁ' Establezca la Fechade ... =2

Fecha de Proceso 01012015

Periodo Enero

v Aceptar || 4] Cancelar

e Fecha de Proceso: Con esta fecha el Sistema identificara el periodo en que se

trabajaréa.
e Periodo: Cuando se aprueba la fecha de proceso automaticamente sefiala el mes en el

cual se va a trabajar.

TAREAS PRINCIPALES DE PRESUPUESTO ESTATAL

El médulo de presupuesto posee cuatro (4) tareas principales que son:

Bésicos
Documentos

Procesos

YV V V V

Consultas
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& Fecha proceso: 01-ENE-15 Periodo: Enero

SubSistemas << Opcidn Mend << Presupuesto Estatal-Mant. Tablas
SRV Bl @5 Clasificacidn del Presupue
3 Modelos Contables
) £ Origen del Recurso
N L3 Procesos
Basicos [ Rubros Presupuestales
[ Rutas de Aprobacion
{ / -5 1 Tipos de Rubro
"_‘
Documentos
iosol
:"-_,
Procesos
BTy
bt
Consultas
l. BASICOS

Esta tarea le permite manipular las tablas basicas de presupuesto, esto es refrescar, editar,
modificar, adicionar y eliminar registros. Basicamente en por esta seccion se hace la
parametrizacién inicial del presupuesto, esto quiere decir creacién los tipo de rubros,
tipos de presupuesto, tipos del recurso de presupuesto, las rutas de aprobacion, y en
especial la configuracién de los modelos contables de los procesos (movimientos) del

presupuesto de la empresa.

Al ingresar al modulo de presupuesto, el sistema por defecto lo deja ubicado en esta tarea,
pero si desea ejecutarla, solo debe dar click en el boton BASICOS, el cual se encuentra

en la parte izquierda de la ventana como lo muestra la figura.
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€& Fecha proceso: 01-ENE-15 Periodo: Enero

SubSistemas << Opcion Menid << Presupuesto Estatal-Mant. Tablas

B Ehn #=-53 Clasificacién del Presupue
i £ Modelos Contables

[ Origen del Recurso

£ Procesos

[ Rubros Presupuestales
3 Rutas de Aprobacion

-1 Tipos de Rubro

Basicos

i/

En este apartado solo nos referimos tablas de presupuesto, las que se refieren al médulo
general ya fueron estudiadas al hacer referencia a dicho médulo, recuerde que es requisito

conocer el médulo general para poder manipular otro mddulo de SOLIN.

1. Clasificacion del Presupuesto

Objetivo: En esta opcion se ingresa la informacién correspondiente a los tipos de
Presupuesto que maneja la empresa durante la vigencia fiscal respectiva; Por ejemplo:

Vigencia actual, Presupuesto de reservas, Presupuesto de cuentas por pagar, etc.

Descripcion: El proceso que se ejecuta en esta tabla es una consulta que trae informacion
sobre los tipos de presupuesto y puede ser administrada por el operador (Adicionar,

editar, visualizar, eliminar).

Modo de operacién: Al seleccionar clasificacion del presupuesto y dar doble click en

general, el sistema muestra en la ventana derecha las clasificaciones del presupuesto que

existen. Como lo muestra la gréfica.

En la siguiente gréafica, se observa la ventana para crear una clasificacion de presupuesto.
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& Fecha proceso: 11-JUL-15 Periodo: Julio

SubSistemas << Opcion Menu << Presupuesto Estatal - Mant. Tablas - General
e Eli_; Clasificacidn del Presupue| [ co4 oo
ﬁ‘-ﬁj General 14 FRESUPLESTO ARND 2014
. &5 Modelos Contables 15 PRESUPUESTO AfI0 2015
it F— . = .
N [z Origen del Recurso cp CUENTAS POR PAGAR
_ e
Basims [i-150 Procesos
-5 Rubros Presupuestales
3 }f @£ Rutas de Aprobacion
i’.’ﬂ, -5 Tipos de Rubro
Documentos
Brocesos
; o
b
Consultas

e Cbdigo: Este debe ser unico, el sistema no permite crear clasificaciones
presupuestales con el mismo cddigo. Este campo es de tres caracteres alfanuméricos.
e Descripcion: Se refiere a la clasificacion presupuestal que se esta creando. Se tiene

hasta cuarenta caracteres para esta descripcion.

2. Documento Cierre de Afio

Objetivo: Registrar los documentos y procesos (Compromisos y Ordenes de Pago), que
pasan a la siguiente vigencia como rezago presupuestal convertidos en Reservas y
Cuentas por Pagar.

Para hacer el cierre de la vigencia fiscal es necesario cerrar el movimiento de la vigencia
actual.

Manual Médulo de Presupuesto
Sistemas Integrales Ltda.




Sistemas Integrales Ltda. C é d i g 0

SQIN Manual Modulo de MIP012
erp Presupuesto Version

GeneramosCalidad
3.0

Archive Ventana Edicién Ver Herramientas Vistas Ayuda View Tabla

B0 BEBERE B XBJ&a8@EBEMB8 &% 0= - [« 4

& Fecha procesc: 11-JUL-15 Periodo: Julio

SubSistemas << Opcidn Mend <<

GENERAL -E3 i iG
{21 Clasificacidn del Presupue Doc_act Doc sig  Proc_act Proc_sig

1 Documentos Cierre Afio

2] General
.1 Modelos Contables

Basicos [ Origen del Recurso
£ Procesos Adicio - = ——
; = icion de Documentos Cierre Afo =
: / .1 Rubros Presupuestales & IEI @
* £ Rutas de Aprobacion Entrada de datos

- —
Documentos -5 Tipos de Rubro

LEJ Documento Proceso
g o | Afo Actual: [ RPP]REGISTRO Pl w ||| [ COMPROMISO ] REGISTR v
51 — | Afio Siguiente: | [ CDF]CERTIFICAD( v | [ DISPON ] DISPONIBILIDA| v
Procesos 'ﬂ
, et
ki
Consultas

Descripcion: El proceso que se ejecuta en estas utilidades, corresponde a una consulta que
trae informacion sobre los documentos Cierre Afio y puede ser administrada por el
operador (Adicionar, editar, visualizar). Debe tener en cuenta que la primera opcion a
ejecutar es lade DOCUMENTOS CIERRE ANO.

Modo de operacién: Al dar click en Documentos cierre de afio, general; el sistema

muestra al igual que en clasificaciones de presupuesto en la parte derecha los datos que ya
existen. Ahora veremos, apoyados en la grafica como se adiciona un documento de cierre

de afo.

'Qb Adicion de Documentos Cierre Afio o = 'ﬁﬁ

Entrada de datos

LEJ Documento Proceso
H Afo Actual: [ RPP ] REGISTRO Pl » [ COMPROMISO ] REGISTE w
a Ano Siguiente: [ COP ] CERTIFICAD w |[ DISPON ] DISPONIBILIDA|

e Afo Actual: Vigencia fiscal del afio en que se esta trabajando.
e Documento (Afio Actual): Se registra el tipo de documento que se utilizé en la

Vigencia para hacer el compromiso u orden de pago.
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e Proceso: Proceso que se aplicd a los compromisos u orden de pago. Este debe haber
sido creado previamente; en esta misma tarea. En un apartado posterior se hablaré de
cOmo se crea un proceso.

e Afo Siguiente: Vigencia fiscal del afio siguiente al que se esta trabajando.

e Documento (Afio Siguiente): Se escoge el que se usarda como documento de Reservas
0 Cuentas por Pagar.

e Proceso: Este proceso es el que se aplicaré el que corresponde a Reserva o Cuenta

por Pagar.

3. Modelos Contables

Objetivo: Definir los modelos para contabilizar los distintos hechos que se presenten en
presupuesto y que afecten el sistema contable de la Organizacion, fundamentalmente en
las cuentas de plantacion y presupuesto.

Cuando el Usuario cuenta, adicional al presupuesto, con su modulo de contabilidad
SOLIN, se debe generar la interface para que el mddulo de presupuesto le envie la
informacion correspondiente. Se crean los modelos contables a aplicar en cada proceso.

(Disponibilidad, Compromisos, Orden de Pago, Giro).
Descripcion: El proceso que se ejecuta con esta utilidad es una consulta que trae
informacién sobre los Modelos Contables y puede ser administrada por el operador

(Adicionar, editar, visualizar, eliminar).

Modo de Operacién: Al seleccionar modelos contables y dar doble click en general, el

sistema muestra e la ventana derecha los modelos que ya existen. Ahora veremos en la

grafica como se crea un modelo contable:

e Cdbdigo del modelo contable:  Cédigo con el que desea conocer este modelo

contable; es un campo alfanumérico y su longitud es de 5 caracteres.

El c6digo es un dato Unico, el sistema no permite guardar dos codigos de modelos
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Recuerde que:

Contables iguales; este campo no se puede modificar después de que se graba; si se

equivoca debe eliminarlo y crearlo de nuevo.
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Tabla

e - ¢ ¢ » B

SubSistemas <<
‘GEMERAL

Presupuesto Estatal

& Fecha procesa: 11-JUL-15 Periodo: Julio

Opcion Menud << |

de los modelos c

del Pr

\1;. Clasificacion del Presupue
=5 Documentos Cierre Afio
[z General

=+E Modelos Contables

= General

=] Movimiento Tipo
£ Tipo gasto Rubro

! Origen del Recurso

| Procesos

! Rubros Presupuestales
! Rutas de Aprobacion
-5 Tipos de Rubro

Cod_modelo

Descripcion

@: Adicion de Mantenimiento de de Modelos contab... [ = || & |[z5]

Entrada de datos

Codigo Modelo Contable
Descripcion Modelo

& | (@

Crédito

Descripcion del modelo: Descripcion el Tipo de Modelo Contable Definido.

Débito:

gue se afectara al débito con este modelo.

Se ingresa el codigo de la cuenta Cero (0), o de plantacion y presupuesto

Crédito: Se ingresa el cédigo de la cuenta Cero (0), o de plantacion y presupuesto

que se afectard al crédito con este modelo.

El modelo contable se relaciona a un proceso, como lo veremos en al abordar los

temas de definicion de procesos.

Debe existir en contabilidad las cuentas gque se utilicen en estos modelos contables.

4. Origen del recurso

Obijetivo: Ingresar los Tipos de origen del Recurso, Procedencia de los recursos a

disponer en el presupuesto, (Donaciones, Nacidn, Recursos Propios, etc.) y que son

manejados por la empresa.

Descripcion: El proceso que se ejecuta con esta utilidad es una consulta que trae

informacién sobre el origen o fuente del recurso y puede ser administrada por el operador

(Adicionar, editar, visualizar, eliminar).
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Modo de operacién: Al seleccionar origen del recurso y dar doble click en general, el

sistema muestra en la ventana derecha los origenes que ya existen. Ahora veremos la

gréafica de como crear un origen o fuente del recurso.

Archive Ventana Edicion Yer Herramientas Vistas Ayuda View Tabla
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& Fecha proceso: 01-ENE-15 Periodo: Enero

SubSistemas << Opcion Mend << Mantenimiento de crigenes del recurso

GENERAL =1 Clasificacién del Presupue

Codrecurso Descripcion

Presupuesto Estatzl

| Modelos Contables FD FONDO DE SOLIDARIDAD ¥ REDISTRIBUCION DE INGRESOS
1 O_r\'gen del Recurso oT OTROS RECURSOS

-2l General RP RECURS0S PROFIDS

| Procesos ™ TRANSFERENCIAS

! Rubros Presupuestales

Basicos

7 £ Rutas de Aprobacion @& Editando en Mantenimiento de Origen del Recurso =l & ==
%f -5 Tipos de Rubro E.Datos pag.1 :
Documentos
o a
o Cédigo del Recurso oo
=== DescRIDCION  pecyRSOS PROPIOS
7] Controla PAC

gonﬂtzs

e Cddigo del Recurso: Puede ser alfanumérico y es un campo obligatorio; su longitud
es de 2 caracteres. El sistema no permite crear dos c6digos de recurso iguales.

e Descripcién: Descripcién del Tipo de Recurso definido.

e Controla PAC: Si este nuevo Recurso Controla el Plan Anual de Caja (PAC), se

escoge esta opcion.

5. Procesos

Obijetivo: en esta opcion creamos todos y cada uno de los procesos que intervienen en el
manejo de un presupuesto, algunos de estos: (solicitud, disponibilidad, compromiso,
orden de compra, radicacion de la factura de proveedor, érdenes de pago a terceros, giros
presupuestales, adiciones o decrementos a presupuesto y a documentos, adicion o

disminucién al PAC, en conclusion cada uno de los movimientos presupuestales).
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€ Fecha proceso: 01-ENE-15 Periodo: Enero

SubSistemas << Opcion Mend << |Mantenimiento de procesos

GENERAL -5+ Clasificacidn del Presupue o

‘-u_—' Modelos Contables ADICION AL PRESUPUESTO DE GTOS

L.,_-l Origen del Recurso ADICION AL PRESUPUESTO DE INGRESOS

| Procesos ADICIONES AL PAC

REGISTRO COMPROMISO DE CXP

£ Rubros Presupuestales REGISTRO PRESUPUESTAL POR COP

5.1 Rutas de Aprobacion REGISTRO PTAL. NOMINA CXP

51 Tipos de Rubro REGISTRO PRESUPUESTAL

DECREMENTO REGISTRO PRESUPUESTAL

DECREMENTO DISPONIBILIDAD

Yokl DECREMENTO DE FACTURAS PROVEEDOR
4ol DECREMENTO AL GIRO PRESUPUESTAL

ErmE== DECREMENTO A L& ORDEN DE PAGO

DECREMENTO A LOS INGRESOS

v DECREMENTO ORDEN DE COMPRA

DECREMENTO TRASLADO DISMINUCION

DECREMENTO TRASLADO ADICION

DEVOLUCION INGRESOS

DISMINUCION AL PRESUPUESTO DE GTOS

DISMINUCION AL PRESUPUESTO DE INGRESOS

CDP DISPONIBILIDAD

RADICAR FACTURA

PAGO EFECTIVO DE LA VIGENCIA

IO DM T O SIS O IS DA T

Presupuesto Estatal
Basicos

g/

Nota:

Para ingresar la informacion requerida por esta opcion del sistema, previo es necesario:

1. Haber creado las rutas de aprobacion.

2. Por el modulo general haber creado todos los documentos que se asocian a cada
proceso como son (certificados de disponibilidad, registro presupuestal o
compromiso, giros, adiciones, y otros. En la creacion de estos documentos el
sistema solicita el comprobante contable el cual debe estar creado por el mismo
maodulo general.

3. deben existir las cuentas contables y los modelos contables los cuales se asocian a
cada proceso.

4. Debe haber hecho la Parametrizacion inicial (proceso, parametros) que mas
adelante veremos.

Descripcion: El proceso que se ejecuta con esta utilidad es una consulta que trae
informacidn sobre los procesos, esta puede ser administrada por el operador (Adicionar,

editar o modificar, visualizar, eliminar).

Modo de operacion: Al seleccionar procesos, y dar doble click en general el sistema

muestra en la parte derecha de la ventana los procesos que ya existen. Ahora veremos,

apoyados en la gréafica, como se crea un proceso
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Vamos a dar clic en ingreso de nuevo proceso.

Gréfica.

Jnc: BEPERE B X@ 468 GE8 @G22 c0@ - ¢ @

& Fecha procesa: 01-ENE-15 Periodo: Enero

SubSistemas << Opcion Mena <<

Mantenimi

iente de procesos

Descripcion

.7 Rubros Presupuestales
[ Rutas de Aprobacion
£ Tipos de Rubro

|| (=l

Entrada de datos

Nota importante:

Es aconsejable que la adicion de los procesos de presupuesto sea realizada por un usuario

experto con amplio conocimiento del sistema y del manejo de presupuesto estatal.

Preferiblemente hacerla en conjunto con su asesor del sistema SOLIN.

A continuacion se presenta una descripcion detallada por cada uno de los campos de este

formulario.

Para adicionar los Procesos se deben diligenciar los siguientes campos:

lalias

Entrada de datos

Mombre Efecto

]
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Codigo de Proceso: Es un campo alfanumérico cuya longitud es de méximo 10
caracteres; se sugiere que este cddigo identifique plenamente el proceso que va a
realizar. El sistema no permite crear dos codigos de procesos iguales. Para los
procesos, que deben ir definidos en los pardmetros (manual técnico, usuario de alto
perfil), el cédigo debe ser igual en esta tabla y en los parametros, si no cumplen con
esta condicion el sistema presentara errores en el momento en que se estén cargando
los documentos. Una haya realizado movimiento presupuestal el sistema impide
eliminar estos cédigos de procesos, si fuere necesario realizar alguna modificacion el
sistema solicitara que lleve a cabo un reproceso de la informacién
(procesos/reproceso) que mas adelante estudiaremos.

Descripcion: Aqui digitamos un detalle o un pequefia descripcion para el proceso a
definir.

Nivel de Proceso: Numero que se le asigna al proceso actual. Este nimero depende
del proceso que realiza la empresa desde el momento en que solicita los recursos
hasta que estos son girados. Por ejemplo; se debe realizar en el siguiente orden: 1)
solicitud; 2) disponibilidad; 3) compromiso; 4) orden de compra; 5) orden de pago; 6)
giro. Esta seria el recorrido completo. SOLIN presupuesto le permite crear mas de
una ruta si la empresa tiene mas de un procedimiento. Por ejemplo; 1) disponibilidad;
2) compromiso; 3) orden de compra; 4) giro. Se sugiere que el nimero de nivel que
aqui se asigna no sea consecutivo, tomemos la primera ruta y asignemos el nimero
del nivel: 10 solicitud; 20 disponibilidad; 30 compromiso; 40 orden de compra; 50
orden de pago; 60 giro. Lo que debe recordar es que después de cargar documentos
con una ruta ya definida, no se puede modificar.

Aprobacién: Como veremos mas adelante, esta aprobacion hace referencia al
funcionario que aprueba este documento de presupuesto; por ejemplo, el ordenador
del gasto o su delegado.

Relacionar Documento: En esta opcion se seleccionan los documentos que se
relacionan con este proceso, uno o varios. Por ejemplo, se crea un proceso para
ordenes de compra pero este utilizara los documentos de Orden de Compra, Orden de
Servicio, Contratos (varia segin el requerimiento del usuario). Estos documentos
deben haber sido creados previamente, segun lo explicado en el modulo general en
tipos de documento. De esta manera también estamos configurando lo relacionado
con las interfaces y los otros modulos del sistema. En el ejemplo de érdenes de

compra tenemos un tipo de documento para orden de compra OCC, el cual esta
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configurado por el procedimiento de compras y por los parametros del presupuesto,
entonces cuando se graban las érdenes de compra desde el mddulo operativo también
se estan guardando en el médulo de presupuesto, en caso que la empresa maneje
Ordenes de compra y que realice sus compromisos basandose en las drdenes de
compra, de igual forma sucederia para la radicacion de las facturas de proveedores o
de compras.

e EXxige proceso anterior: Se escoge esta opcion cuando se debe ingresar el Nivel del
Proceso Anterior. Con el ejemplo que dimos en nivel de proceso, se selecciona
proceso anterior cuando el documento requiere de un documento origen. Retomemos
el primer ejemplo: 1) solicitud; 2) disponibilidad; 3) compromiso; 4) orden de
compra; 5) orden de pago; 6) giro. Cuando se crea el proceso para solicitud, este NO
tiene proceso anterior porque es el primer documento. Pero desde el 2 hasta el 6 si
exige proceso anterior; porque para realizar una disponibilidad se requiere que exista
la solicitud y el sistema exigira este documento y no permite crear la disponibilidad si
no existe. Lo mismo sucedera con el compromiso, orden de compra, orden de pago y
giro.

¢ Nivel Proceso Anterior: Al activar el campo anterior permite ingresar en este el
Nivel del Documento anterior donde nace. Recordemos cuando creamos el proceso y
le asignamos un nivel retomemos el mismo ejemplo: 10 solicitud; 20 disponibilidad:;
30 compromiso; 40 orden de compra; 50 orden de pago; 60 giro. Como explicamos
en el punto anterior los documentos desde el 2 hasta el 6 exigen nivel anterior. Por lo
tanto, si estamos creando la disponibilidad, el nivel de procesos anterior seria 20.

Pero si estamos creando la orden de pago el nivel del proceso anterior seria 40.

EJEMPLO DE NIVEL ACTUAL Y NIVEL ANTEIOR
A continuacion se muestra como seria la codificacion de nivel anterior y nivel actual para

los procedimientos de presupuesto basicos.

PROCESO NIVEL NIVEL ANTERIOR
SOLICITUD 10 0

CDP 20 10

ORDEN DE COMPRA 30 20
COMPROMISO REGISTRO 40 30
FACTURAS 50 40
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ORDEN DE PAGO 60 50
CHEQUE O GIRO PRES. 70 60

e Aplica Cuenta 0 en Contabilidad: Se escoge esta opcién cuando el proceso de

presupuesto contabiliza en las cuentas ceros del mddulo de contabilidad.

e Modelo Contable Cuentas 0: Si se escogio la anterior opcion debe ingresar el

Modelo Contable que aplicard. Estos modelos deben ser creados previamente

(mantenimiento de tablas modelos / modelos contables).

e Variacién: Se escoge esta opcién, cuando el proceso que se esta creando es una

adicion o disminucion ya sea al presupuesto o alguno de los otros procesos o

documentos, por ejemplo una adicion a la disponibilidad. Ya que el objetivo puede

ser aumentar o disminuir el valor de un documento creado o del presupuesto que se

apropio. Esta opcion es propia de los incrementos y decrementos al presupuesto o a

los documentos

Entrada de datos

==
Caodigo de Proceso Descripcion
INC DISPON INCREMENTO DISPONIBILIDAD
Aprobacion Documentos Relacionados

[GENERAL ]qw
Exige Proceso Anterior

Aplica Cta. 0 en Contabilidad [ |
Variacién

Solicita Fecha de Vencimiento ||

Relacionar Docum. | DI

Nivel Proceso Anterior
Modelo Contable Ctas. 0
Incremento / Decremento

Revision R _|NC_DEC

& Editando en Procesos efectuados por un documento \E\@

Nivel de Proceso

15

Incrementa

Permite Modificar Tercero || Permite Agregar Registro [ |
Alias MNambre Efecto ~
[ CTPREDIN | CONTROL PRESUPUEY » |D|SF'OE)(F'_‘1 + |
CTPREDIV PRESXE. -

e Incremento/Decremento: Cuando necesita que este proceso aumente el valor. D

Cuando necesita que este proceso disminuya el valor. Este campo se activa cuando

marcamos en verdadero el anterior campo (variacion)
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Solicita fecha de vencimiento: Si la empresa exige que el documento caduque en
determinado tiempo. Si no se define fecha de vencimiento, el sistema asume por
defecto el 31 de diciembre del periodo fiscal vigente.

Revision: Programa o procedimiento que realizan ciertos controles de acuerdo al
proceso que se estd estructurando. Ejemplo: El control que regula el proceso
disponibilidad debe controlar que exista presupuesto para cubrir los valores
solicitados. El dato (programa o funcién) definido en este campo se detalla en el
manual técnico, porque este varia segun el proceso que se esté realizando.

Permite modificar tercero: Se escoge esta opcidn cuando desea en este proceso
poder modificar el Tercero (Proveedor). Por ejemplo el proceso que sirve como
origen a una ruta (solicitud, disponibilidad) o el compromiso el cual confirma el

proveedor del producto o servicio.

En la parte inferior de la pantalla se encuentran las siguientes casillas:

& Editando en Procesos efectuados por un documento El@

Entrada de datos

a3 =4
Cddigo de Proceso Descripcidn Nivel de Proceso
DISPOM DISPOMIBILIDAD PRESUPUESTAL 20
Aprobacion Documentos Relacionados

[ GENERAL ] GE w Relacionar Docum. COP
Exige Proceso Anterior [ | Mivel Proceso Anterior 0
Aplica Cta. 0 en Contabilidad |:| Modelo Contable Ctas. 0
Variacion |:| Incremento | Decremento

Solicita Fecha de Vencimiento | | Revisidn R_DISPONIB

Permite Modificar Tercero Permite Agregar Registro | |
Alias Mombre Efecto A
[ CTPREDINV | CONTROL PRE| & |D|SPGEXP_’] -+ |
CTPREDIV PRESXEJ -
i v
< >

Alias: En este campo se selecciona la tabla que se va a afectar. Como se explico
desde el principio, este proceso lo define el ingeniero experto en el sistema, por eso
no realizaremos mayor explicacion aqui de ello. Adicionalmente, en el manual
técnico esta la definicion de tablas y campos de esta y el impacto que realiza. Es
importante tener cuenta que si aqui se selecciona la tabla incorrecta el sistema

registrara la informacion en forma errada.
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e Nombre: Registra el campo de la tabla que va a guardar la informacién (valores) de
los documentos que mueva este proceso.

o Efecto: En este campo se ingresa el Signo (+) si suma al presupuesto dependiendo la
estructura del Proceso gue se esté definiendo; o el Signo (-) si resta al presupuesto. O

si suma o resta al campo que se definié en nombre.

Antes de llegar a definir cualquier proceso en presupuesto los parametros iniciales deben
estar registrados, entre esos estan:

» Si laempresa controla o no el PAC (Presupuesto Anual de Caja)

» Si maneja o no divisiones, en caso de que maneje divisiones debe definirse cuantas y
como se llaman.

» Si maneja 0 no centros y subcentros de costo y cuales son.

» Si maneja el presupuesto por recurso y por division (separado), esto quiere decir que
cuando a un rubro se le asigna una partida por un valor por cada recurso, solo se
puede gastar la cantidad estipulada por ese recurso y el sistema no le permitird
asignar un valor mayor al que fue apropiado, a menos de que se realice una adicién a
ese rubro por ese recurso. Pero si lo realiza recurso y division (unido) el valor que se
asigna al rubro se puede utilizar sin importar del recurso que venga, ya que el sistema
solo va a controlar el valor total sin realizar el control del recurso que provenga. Este
tipo de manejo lo define la empresa desde el principio, porque cualquier cambio que
desee realizar solo lo puede hacer al cambio de la vigencia fiscal (cambio de un afio

a otro).

Si tiene dudas al realizar este proceso pida ayuda al asesor ya que un error aqui produce

un gran impacto en la informacion presupuestal.

6. Rubros presupuéstales

Objetivo: Hacer el mantenimiento a los Rubros Presupuéstales, por esta opcién solo podra

visualizar, editar o modificar y eliminar rubros siempre que no hayan tenido movimiento.

Descripcion: El proceso que se ejecuta en estas tablas es una consulta que trae
informacién sobre los Rubros Presupuestales y puede ser administrada por el operador

(Editar, visualizar, eliminar).
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Modo de operacidn: Al dar click en rubros presupuestales y doble click en general, el

sistema mostrara en la parte derecha los rubros (estos solo se crean en la tarea de
procesos, recuerdo solo los puede editar para modificar, visualizar o eliminar), como lo

muestra la grafica.

Archive Ventana Edicion Ver | i Vistas Ayuda View Tabla

]nm EREEPE E X@ 6088 0@ 200~ -

“oom 003 GBLIN

SubSistemas << Opcion Mend :: ignto de Rubros. por codigo del rubro general

E3 Clasificacion del Presupue | Cod_rubro Tipogasto Cue_inter Descripeion
Modelos Contables PRESUPUESTO DE INGRESOS + DISPONIBILIDAD INICIAL

Origen del Recurso 0200 Disponibiidad inicial

Procesos 020001 Bancos

@ General 02000101 0213010101 Ingresos Corrientes (propios)

Rubros Presupuestales 02000102 0213010101 Otros Recursos (transferencias)

£ Destinacion CGR 020002 02130101 Caja

Finalidad Gasto CGR. 02000201 0213010201 Ingresos Corrigntes (propios)

neral 02000202 0213010201 Otros Recursos (transferencias)
igen_CGR 0201 PRESUPUESTO DE INGRESOS APROBADO
Rubros CGR 020101 INGRESOS CORRENTES

Rutas de Aprobacion 02010102 SERVICIO DE ACUEDUCTO

@ Tipos de Rubro 0201010201 02034701 Cargo fijo
0201010202 02034701 Conexiones
0201010203 02034701 Consumo con Medicion y sin Medicion
0201010205 02039001 Cortes
0201010206 02042201 Ingresos subsidios .F.5.R.

Al seleccionar un rubro y seleccionar el boton de editar o modificar, se vera la siguiente

ventana que le permite manipular los datos del rubro.

Entrada de datos Campos de usuario pag.1

02000201 Ingresos Corrientes (propios)

I L0 o

- |EsTenminal PAC

Los datos que se ven en color rojo y fondo gris, son aquellos que no se pueden modificar,
si se equivocd en alguno de ellos al momento de crear el rubro solo puede eliminarlo y
volver a crearlo, los datos que estan en fondo blanco son los que se pueden modificar.

Nota: cuando se ha creado un rubro y el usuario ha realizado movimientos no lo puede

eliminar.

e Codigo: digita el CODIGO que se le asigno al rubro al momento de crearlo (no se

puede modificar).
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e Nombre: Nombre del rubro, este dato se puede modificar

o Nivel: Corresponde al nivel segun la estructura de rubros, trataremos este punto en
Tipos de rubros mas adelante.

o Alias: Dato que asigna el sistema autométicamente y va de acuerdo al cédigo y
estructura de rubros.

e Tipo de Rubros: Se define segun la estructura creada en tipos de rubros.

e Naturaleza: Si es de ingresos 0 gastos.

e Esde detalle: Si es el rubro que recibira la transaccion en el momento de registrar la
informacién, solo se puede cargar informacion a los rubros de detalle y esta es
arrastrada a los rubros de niveles superiores.

e Esterminal PAC: Si este rubro realizara control del PAC.

o Destinacion Especifica: Si solo se puede usar para la destinacion que se le dio y no
puede trasladarse este dinero para otro rubro, por ejemplo sueldos.

¢ Interface con contabilidad: Se asigna una de las cuentas contables que corresponde,
recuerde que los cuatro primeros digitos, el sistema los toma de los modelos
contables y los siguientes del dato que queda aqui registrado.

e Cuenta vigencia anterior: Si este rubro viene de la vigencia anterior. Debe tener en
cuenta que el plan de rubros se crea solo para una vigencia, al cambio de vigencia

fiscal debe volver a crear el plan de rubros.

7. Rutas de Aprobacién

Objetivo: Hacer el mantenimiento de la lista de usuarios que pueden elaborar los
documentos y quienes aprueban cada uno de los generados por el presupuesto; para poder
crear estas rutas primero deben crearse los Tipos de Documentos y los usuarios. Estas

rutas después de creadas no se pueden cambiar sino hasta el fin de afio.
Descripcion: El proceso que se ejecuta con esta utilidad corresponde a una consulta que
trae informacion sobre las Rutas de Aprobacién y puede ser administrada por el operador

(Adicionar, editar, visualizar, eliminar).

Modo de operacion: Al seleccionar Rutas de aprobacion y dar doble click en general, el

sistema mostrard en la ventana derecha las rutas de aprobacion que ya existen. A
continuacion veremos cOmo se crea una ruta de aprobacion.
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& Editando en Ruta de aprobaciones para un pr... E\@

Entrada de datos

Aprobacion Descripcion
GENERAL GEMERAL

ConseCddigo de Usuario Mombre de Operador ~
1 S0LIN SOLIN

1 RGOMEZ
1 ANDREAMB
1 MROMEROQ
1 JULIANM
1 MRIVERQS

e Aprobacién: Es el cddigo gque se le asigna a la ruta de aprobacién, es un campo
alfanumérico de hasta 10 caracteres. El sistema no permite crear dos rutas de
aprobacion con el mismo cédigo.

e Descripcion: Una descripcion de la ruta que se esta creando.

e Consecutivo: Es el nimero que se le asigna a cada uno de los usuarios, cuando se le
asigna un consecutivo 1 el usuario es de alto perfil, puede crear y aprobar los
documentos. Si se le asigna un consecutivo 2 solo podré crear documentos pero tiene
que ser aprobados por el usuario tipo 1 que este asignado a esta ruta.

e Cddigo usuario: El sistema muestra los usuarios que han sido creados, en el médulo
general se explica como se deben crear los usuarios.

e Nombre del operador: El sistema muestra el nombre del usuario que se esta

utilizando.

Se pueden crear tantas rutas como se necesiten para el control del presupuesto. Pero si un
mismo usuario es quien realiza todo el trabajo en el sistema, se puede crear una ruta

general y relacionarla a cada proceso como ya se explico en este manual.

8. Tipos de Rubro

Objetivo: Hacer el mantenimiento de los Tipos de Rubro y los subniveles que se pueden

definir dentro de estos.
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Descripcion: El proceso que se ejecuta en esta tabla es una consulta que trae informacion
sobre los Tipos de Rubro y puede ser administrada por el operador (Adicionar, editar,

visualizar, eliminar).

Modo de Operacidn: Al seleccionar Tipos de Rubro y pulsar doble click en general, el

sistema mostrard en la parte derecha los tipos de rubros que se han creado como lo
muestra la siguiente gréfica:

Archive Ventana Edicién Ver Herramientas Vistas Ayuda View Tabla

(8T SRSN B XxmdbsEB 6aGes0 - ke vw 003 GRUN

& Fecha proceso: 01-ENE-15 Periodo: Enero
SubSistemas << Opcién Ment <<| [Mantenimiento de los tipos de rubro

@[3 Clasificacion del F N_trubro Num_nivel Longitud

[} Modelos Contables 5
£ Origen del Recurso
21} Procesos

: General

& £ Rubros Presupuestales
2] Destinacion CGR

E=l Finalidad Gasto CGR.

[E} Rutas de Aprobacion
i k2] General
£ Tipos de Rubro
£ General

M e e ®m S D@
RO R R R R R R R R R R

Ahora veremos cémo se crea la estructura de rubros, este es uno de los puntos mas
importantes del presupuesto estatal, porque si queda mal creada la estructura de rubros le

quedard muy complicada crear el plan de rubros.

Entrada de datos

e Cddigo de Tipo: Es un campo alfanumérico hasta de 3 caracteres de longitud.
e Nombre: Se le da un nombre al tipo de presupuesto que se esta creando para este
ejemplo se le da el nombre de gastos.
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e Tipo de cuenta: El sistema le da dos opciones para escoger Gastos 0 Ingresos.

¢ Numero de Niveles: Se debe decidir cuantos niveles va a tener la estructura que se
esta creando, en este ejemplo se decidié que la estructura va a tener 4 niveles.

o Nivel del Cédigo: El sistema asigna este nimero segin se va definiendo la estructura
que se esta creando, en este caso es 1 porque se estd creando el primer cadigo.

e Nombre de la cuenta: Se asigna un nombre, este es el que se vera en el momento en
gue se esta creando el rubro.

e Longitud del cédigo: Se decide cuantos caracteres va a tener el codigo de este nivel,
es importante definir bien esta estructura porque de ello depende como se creara el
codigo del rubro.

e Digitos del siguiente nivel: Se define cuantos digitos va a tener el siguiente nivel.

e Obligatorio: Cuando se sefiala el sistema no permite que existan espacios en blanco
en el codigo del rubro. Si se deja sin marcar el sistema permite que el cddigo tenga

espacios en blanco.

Ahora veremos como se define el siguiente nivel que le corresponde al que se esta

creando.

e Aqui el sistema deja fijo la primera parte, 0 sea ya sabe que el cédigo que se esta
creando es GAS para nuestro caso, que el nombre es GASTOS, que el tipo es Gastos
y que tiene 4 niveles.

o El sistema automaticamente asigna a la cuenta que es de nivel 2

e En la ventana anterior en el espacio de digitos de siguiente nivel se le asignd 1; en
esta ventana el sistema asigna 1 para la longitud del cédigo y permite al usuario

asignar los digitos para el siguiente nivel.

Los campos de Cédigo de Tipo, Nombre, Tipo de Cuenta y Numero de niveles solo los
deja crear en la primera ventana; el sistema automaticamente va mostrando en qué nivel
de la estructura va y asigna la longitud del cddigo, dependiendo de lo que se haya

registrado en digitos del siguiente nivel de la ventana que le precede.

Cada ventana nos muestra las siguientes variaciones:

» El nivel del codigo es 3.
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» No se definié como obligatorio.
» Digitos del siguiente nivel se selecciond 2.

En la ventana que corresponde al ultimo nivel de la estructura que estamos creando.

Aqui las variaciones de la pantalla que vemos son las siguientes:
o EI sistema automaticamente asigna el nivel del c6digo segin los niveles
asignados.
e La longitud del codigo es 2 porque en el nivel anterior se le definié que los
digitos del siguiente nivel era de 2
e Como ya esta en el altimo nivel el sistema automaticamente asigna 0 a digitos del
siguiente nivel porque para nuestra estructura este es el Gltimo nivel y no puede

haber maés.

1. DOCUMENTOS

Esta tarea le permite manipular las tablas de movimiento del presupuesto, esto ingresar
cada uno de los documentos como son disponibilidades, certificados presupuestales, giros
en lo que respecta a la vigencia actual. También se pueden ingresar los movimientos de
vigencias anteriores 0 cuentas por pagar y hacer las modificaciones al presupuesto y al

PAC ya sea por adiciones o disminuciones.

Adicionalmente cuenta con dos funcionalidades que le permiten facilitar no solo la
captura de movimiento sino vincular documentos digitales que respaldan el movimiento

presupuestal que se esta adicionando.

H Este boton permite vincular documentos digitales que se encuentren almacenados

en algun sitio de la red. El sistema permite capturarlos para poder visualizarlos en
cualquier momento; el documento digital debe permanecer un sitio de la red porque el

sistema guarda la ruta de almacenamiento.

BT

Este boton permite cargar el documento desde la estructura Excel que se le
suministre, es muy Util cuando se cargan documentos repetitivos durante la vigencia del

presupuesto.
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Para ejecutar esta tarea, solo debe dar clic en el boton documentos, el cual se encuentra

en la parte izquierda de la ventana como lo muestra la figura.

Archive Ventana Edicion

Ver Herramientas Vistas Ayuda View Tabla

SubSistemas <<

g0 BEEBEE

Opcion Meni <<

S

fa)
fo)

ﬁ Ingresos

Presupuesto Estztal ||| -] Modificaciones al Presupui
|__"| Movimiento Presupuesto
[ vigencia Actual

|__"| Vigencia Anterior

B XEaJ&8@BB=M8 & dIM@

Presupuesto Estatal-Mant. Tablas

1. Ingresos

Obijetivo: Ingresar los documentos cuando NO se tiene interface con tesoreria.

El presupuesto de ingresos se presenta por dos niveles:

I.Archivo Ventana Edicion Ver Herramientas Vistas Ayuda View Tabla

jnm BESE E XS 468828

Opcién Mend <<

-

Foj

o)

1. Reconocimiento de cartera

2] Reconocimientos de Cartera
2] Reconocimientos en Efectivo
D Maodificaciones al Presupuesto
D Movimiento Presupuesto

w-[ ] Vigencia Actual

D Vigencia Anterior

Presupuesto Est

El objetivo de esta consulta es ingresar los recaudos efectivos por la recuperacion de

cartera 0 simplemente ventas
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automaticamente cuando se han creado los modelos contables y los procedimientos
generales del médulo de servicios publicos a presupuesto estatal.

2. Reconocimiento de Efectivo.
El objetivo de este opcidn es tener el control de los ingresos en efectivo que llegan al

presupuesto de la compafiia, sea a través de interfaces con tesoreria y servicios publicos y
lo que se digiten directamente aqui.

Descripcion: Los procesos que se realizan con esta utilidad son: Adicionar, Modificar,
Eliminar, Refrescar Vista(consulta), Anular y Visualizar los Ingresos por Reconocimiento

de Cartera o por Reconocimientos en Efectivo.

Obijetivo: Recaudos efectivos por recuperacion de cartera o venta de activos.

& Adicién de Captura de Movimiento =N |

Entrada de datos Campos de usuario pag.1

=ILEIE | EE =

Proceso
Cédigo: |[[ NGRESO ] INGRESO v
Documento
Cddigo: Numero: Fecha: Vencimiento:
01012015 '
Objeto:
~
W
Funcionario
Hit: L
Total del Documento:  0.00
Plantilla Valor 0.00
|TFCod Num. Doc. AsoProceso C.Costos Nom Centro A

ya a

Los campos que solicita son:

Codigo del proceso. Aqui seleccionamos el proceso presupuestal, (creado por
mantenimiento de tablas / procesos)
Documento: aqui colocamos el codigo del documento asociado al proceso, con F5 salen

todos los documentos que hayamos asociado al proceso.
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NuUmero: este nimero puede traerlo automaticamente segin se haya parametrizado
cuando se cre6 el documento si auto numera. De lo contrario el usuario es quien decide
sobre el numero.

Fecha. Corresponde a la fecha del documento y por lo general el sistema ofrece la fecha
con la que se ingresé al médulo.

Fecha de vencimiento. Si en el momento que se cred el proceso se marcd que pide fecha
de vencimiento simplemente el usuario debe decidir sobre esta fecha, de lo contrario el
mismo sistema ofrece la fecha final de la vigencia que se esté trabajando es decir 31 de
diciembre mas el afio de la vigencia.

Objeto. Son dos campos de tipo texto donde escribimos el detalle del documento de
ingreso, es decir las caracteristicas, motivos, y en general todo lo referente al documento.
Nit. Digitar el nit o cédula del tercero, si fuere una consignacién por ejemplo

colocariamos la cédula de quien consigna.

Campos de detalle.

TR. Corresponde al tipo de transaccion que se estd elaborando. Normal. De tipo
comentario, otro.

Cddigo documento asociado. Corresponde al tipo de documento asociado ejemplo.
CON. Consignaciones.

Nro. Documento asociado. Es el nimero consecutivo del documento asociado.

Proceso. Es el codigo del proceso que se esta digitando 6sea INGRESO.

Centro de costo. Digitamos el codigo del centro de costo.

Cédigo presupuesto. Seleccionar de la lista el cédigo de presupuesto. Ejemplo VA
vigencia actual.

Recurso. Seleccionar de la lista el tipo de recurso que corresponde Si es recursos propios,
cuentas por pagar, etc.

Cédigo del rubro. Seleccionar de la lista el codigo del rubro presupuestal. Apareceran
en esta lista solo los rubros que son de tipo ingreso.

Valor. Escribimos el monto del documento.

Modo de Operacion: Para poder ingresar a esta tabla de Clic con el botdn izquierdo del

Mouse sobre el signo (+); inmediatamente se despliega un arbol en el cual se encuentra

Reconocimientos de Cartera y Reconocimientos en Efectivo.

29

Manual Médulo de Presupuesto
Sistemas Integrales Ltda.




Sistemas Integrales Ltda. C é d | g 0]

5$LIN Manual Mddulo de MIP012
erp Presupuesto Version

GeneramosCalidad
3.0

2. Modificaciones al PAC

Obijetivo: Hacer el mantenimiento al Plan Anual de Caja (PAC) si lo tiene parametrizado
la empresa; permite realizar Adiciones, disminuciones o traslados al PAC por rubro; Estas

Modificaciones se realizan sobre la programacion inicialmente aprobada.

Las modificaciones que se realicen al PAC estan en cabeza de la persona encargada en
caso que de éstas no modifiquen los grandes totales aprobados inicialmente.

Los traslados entre valores programados en meses de un mismo objeto del gasto, en
donde las adiciones y reducciones suman cero (0).

Descripcion: Los procesos que se realizan en este objeto son: Adicionar, Modificar,

Eliminar, Refrescar Vista (consulta), Anular y Visualizar las modificaciones al PAC.

Modo de empleo: Al seleccionar adiciones al PAC, en la opcidn por rubro se pulsa doble

clic y el sistema le permitira adicionar, modificar o visualizar el documento de adicion al

PAC. A continuacién veremos la ventana para realizar las adiciones al PAC por rubro.

e Cdbdigo: En este campo se selecciona el proceso (que se creo en la opcion de
procesos y se encuentra relacionado en el parametro, esta relacion se explica en el manual
técnico al usuario de alto perfil), lo que significa que se debe crear primero el proceso
antes de ingresar la modificacion al PAC.

o Documento codigo: Se selecciona el documento que se va a afectar, los documentos
gue se muestran en este campo son los que se relacionan en el proceso.

e Numero: Este nimero es automatico y va de acuerdo a la numeracion que se asigna
al documento cuando se crea en Tipos de Documento.

e Fecha: Corresponde a la fecha de proceso (la que se digito en el momento de ingresar
al moédulo de presupuesto); debe ser la fecha del documento.

e Vencimiento: Si en el proceso se definid que pide fecha de vencimiento, es en este
momento en que el sistema la pide, de lo contrario, recuerde que el sistema dejara por
defecto la del 31 de diciembre del afio fiscal vigente.

o TR: Hace referencia al tipo de registro, el sistema da tres opciones: N normal, sobre
este tipo de registro el sistema realiza todos los controles; estos son que exista el rubro, el

recurso, el tipo de presupuesto.
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e Centro de Costo: Si el presupuesto se lleva por centro de costo el sistema pide el
centro de costo que se va a afectar.

e Codigo del Presupuesto: Corresponde a los coédigos de presupuesto que se
definieron (vigencia actual, cuentas por pagar).

e Cddigo del Recurso: Se refiere al codigo del recurso que se esta afectando, estos
son: Recursos propios, Trasferencias, Recursos de la nacion entre otros.

e Rubro: Se debe seleccionar el rubro al que se le va a realizar la adicion del PAC.

o Descripcién: Un texto breve de la adicion.

e Valor: El valor por el cual se va a incrementar el PAC.

Debe tener en cuenta que para realizar una adicion al PAC, se debe realizar la adicién al

presupuesto para ese rubro.

3. Modificaciones al Presupuesto

Objetivo: Durante la ejecucion del presupuesto es necesario hacer algunas
modificaciones. Si afecta los rubros globales que maneja la empresa. Los tipos de
modificaciones Presupuestales previstos son: las adiciones, los traslados y las

disminuciones.

| 6 SISTEMA INTEGRADO SOLIN MOTOR: SQLSERVER LICENCIADO A: EMPRESA DE

Archive Ventana Edicion Ver Herramientas Vistas Ayuda View Tabla
20 CREBR E AR 4 &858 ¢ @6 @ & @ -~

& Fecha proceso: 01-ENE-15 Periodo: Enero

SubSistemas << Opcidn Meni << &diciones, Disminuciones o Traslados del Presupues|
GENERAL J Ingresos Cod_docume  Num_docume Fecha_dcto
Presupussto Estztal | | £+ Modificaciones al Presupuesto 00 315 010172015 0.00.00

- . & Adicion, Disminucion, Traslados ADI 28 /0172015 0-00:00
- @] Movimiento Presupuesto ADI 217 01/01/2015 0:00:00
Basicos ---j Vigencia Actual ADI 28 01/01/2015 0:00:00
- ] Vigencia Anterior ADI pak:] 01/01/2015 0:00:00
g I’ ADI 220 01/01/2015 0:00:00
‘:,— ADI 2 01/01/2015 0:00:00
Documentos ADI 222 01/01/2015 0:00:00
ADI 223 01/01/2015 0:00:00
Sohol ADI 224 01/01/2015 0:00:00
4 ADI 225 01/01/2015 0:00:00
Husss ADI 228 01/01/2015 0:00:00
. ADI 227 01/01/2015 0:00:00
P ADI 228 01/01/2015 0:00:00
Qorﬁizs ADI 229 01/01/2015 0:00:00
rAall AN ndﬁdﬂn-ﬂ: n-m

Las Adiciones son operaciones mediante las cuales se modifica el monto total del

presupuesto por la incorporacion de un nuevo recurso no previsto en el presupuesto o por
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un recaudo superior al programado inicialmente. Cuando se causan rendimientos
financieros es necesario realizar una adicion presupuestal para definir a qué concepto de

gasto o de inversion se van a destinar.

Los Traslados son las modificaciones que no varian el total del presupuesto sino que

cambian la composicion del mismo. El traslado se realiza mediante la disminucion de un
rubro existente (Contra crédito) para incrementar (Acreditar) uno insuficiente o para crear

uno que no habia sido previsto inicialmente.

Las Disminuciones o Apropiaciones permiten realizar una disminucién a la

apropiacion inicial, controlando que esta disminucién no afecte los certificados de

disponibilidad existentes.
Descripcion: El proceso que se ejecuta en estas tablas es una consulta que trae
informacién sobre las modificaciones al presupuesto y puede ser administrada por el

operador (Adicionar, editar, visualizar, eliminar).

Modo de operacién: Al dar clic en Modificaciones del presupuesto, el sistema muestra la

tarea Adicion, Disminucion, Traslado. Al dar doble clic sobre esta tarea el sistema
muestra en la ventana derecha las modificaciones al presupuesto que se han realizado.

Ahora veremos cdmo se modifica el presupuesto.

#: Adicion de Movimiento de Adiciones, Disminuciones y Trasla... | = || & ||sf3s|
Entrada de datos Campos de usuario pag.1
& 4|5 B
Proceso
Cadigo: ‘ W
Documento
Codigo: Numero: Fecha: Vencimiento:
0140172015 N
Objeto:
-~
v
Funcionario
Hit: v
Total del Documento:  0.00
Plantilla Valor
[TFCod. Mum. Doc. AsoProceso C.Costos Nom Centro ~
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Para adicionar los movimientos de Adiciones, disminuciones y Traslados Presupuestales
se deben ingresar los siguientes campos:

e Proceso Codigo: En este Campo se ingresa el Cddigo del Proceso; los cuales
pueden ser: Adicién al Presupuesto, Traslado Adiciones al Presupuesto, Traslado
Disminuciones al Presupuesto y Disminucion al presupuesto.

o Documento Cédigo: Cddigo del documento que se creo para este proceso.

e Numero: NUmero en el que se encuentra el consecutivo de este documento.

e Fecha: Fecha creacion del documento.

e Vencimiento: Fecha en el que caduca el documento, por defecto el sistema coloca el
31 de diciembre de la vigencia fiscal vigente.

e Observaciones: En este campo se puede registrar la descripcion del movimiento que

se estd ingresando, el objeto del documento.

En la parte inferior se encuentran las casillas en las cuales se adiciona el movimiento del

Presupuesto como se ve a continuacion:

e TR: Tipo de documento: N (normal), C (Comentario), O (Otro); para que quede
grabado en el movimiento contable se debe escoger la opcion N (normal); de lo contrario
si no desea que se grabe en el movimiento puede colocar la opcion C (Comentario).

e Cdbdigo Documento Origen: En este campo el sistema guarda el Codigo del
Documento Origen, cuando el proceso que se esta realizando lo requiere, para este caso
No se guarda documento origen.

e NuUumero Documento Origen: En este campo el sistema guarda el Nimero del
Documento Origen, cuando el proceso que se esta realizando lo requiere, para este caso
No se guarda documento origen.

e Centro Costos: Si se parametrizd el presupuesto se maneja por centro de costo,
este movimiento en especifico pertenece a un centro de costo en este campo lo puede
ingresar.

e Cdbdigo Presupuesto: En este campo se registra el Codigo de la clase de presupuesto
que se manejara en este movimiento (vigencia actual, cuentas por pagar).

e Recurso: En este campo se registra el Cdédigo del Origen del Recurso por ejemplo si

proviene del Gobierno o es un recurso propio, etc.
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e Rubro: En este campo se registra el cddigo del rubro presupuestal al cual pertenece
este movimiento.

o Descripcién: En este campo se registra la especificacion del movimiento que se esta
adicionando.

e Valor: En este campo se afiade el monto del movimiento en este rubro determinado.

4. Movimiento al presupuesto

Obijetivo: Ingresar el Movimiento del Presupuesto.

Descripcion: Los procesos que se realizan en este objeto son: Adicionar, Modificar,
Eliminar, Refrescar Vista (consulta), Anular y Visualizar el movimiento del Presupuesto.

& SISTEMA INTEGRADQ SOLIN MOTOR: SQLSERVER LIC

Archive Ventana Edicion  Ver Herramientas Vistas Ayuda View Tabla

g0 CHEBER B AR JdRkETEHBS § @&

& Fecha proceso: 01-ENE-15 Periodo: Enero

SubSistemas << Opcion Menu <<
SENERAL @1 ] Ingresos Coddivl CoddivZ Coddivd
Presupuesto Estzisl ||| (-] Modificaciones al Presupuesto
SR} Movimiento Presupuesto
,..-~ -l General
1 -E2] General Orig.
Basicos g
|| Vigencia Actual
{ / ---_‘| Vigencia Anterior
:.'_'_,.
Documentos
Zorol
fo)
Procesos
i
Consultas

Modo de Operacidn: Al dar clic en movimiento de presupuesto, el sistema muestra dos

tareas, General y General Origen. La diferencia radica en que uno tiene documento origen
y el otro no. Explicaremos solo uno de ellos. Al dar doble clic sobre general en la ventana
derecha se muestra los movimientos del presupuesto que se han realizado, aqui veremos

como adicionar movimiento al presupuesto.

Para capturar el movimiento presupuestal se deben ingresar los siguientes campos:

34

Manual Médulo de Presupuesto
Sistemas Integrales Ltda.




Sistemas Integrales Ltda. C é d i g 0

SQIN Manual Modulo de MIP012
erp Presupuesto Version

GeneramosCalidad

|- =
('] Adicion de Captura de Movimiento El@
Entrada de datos Campos de usuario pag.1
H & 45 B
Proceso
Cadigo: [ COMPROMIS0 ] REGISTRO PRESUPUESTAL w
Documento
Cadigo: Humero: Fecha: Vencimiento:
010172015 i
Objeto:
-~
W
Funcionario
Hit: (Y
Total del Documento:  0.00
Plantilla Valor
[TiCod. Num. Doc. AsoProceso C.Costos Nom Centro A~

e Proceso Cddigo: En este Campo se ingresa el Cddigo del Proceso; los cuales
pueden ser: Adicion al Presupuesto, Traslado Adiciones al Presupuesto, Traslado
Disminuciones al Presupuesto, etc.

o Documento Cédigo: Codigo del documento que se definid para este proceso.

¢ Numero: Numero en el que se encuentra el consecutivo de este documento.

e Fecha: Fecha creacion del documento.

e Vencimiento: Dia en el que caduca el documento, por defecto el sistema deja el 31
de diciembre de la vigencia fiscal actual.

e Observaciones: En este campo se puede ingresar la descripcion del movimiento que

se esta ingresando.

En la parte inferior se encuentran las casillas en las cuales se adiciona el movimiento del

Presupuesto como se ve a continuacion:

e TR: Tipo de documento: N (normal), C (Comentario), O (Otro); para que quede
grabado en el movimiento contable se debe escoger la opcién N (normal); de lo contrario
si no desea que se grabe en el movimiento puede colocar la opcion C (Comentario).

e Cdbdigo Documento Origen: En este campo el sistema guarda el Codigo del
Documento Origen.

e Numero Documento Origen: En este campo se ingresa el Nimero del Documento

Origen.
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e Centro de Costos: Si se parametrizo el presupuesto con centros de costo el sistema
pedird que en el movimiento se le ingrese el centro de costo en el que se va a realizar el
movimiento.

e Codigo Presupuesto: En este campo se ingresa el Cdodigo de la clase de presupuesto
gue se manejara en este movimiento.

e Recurso: En este campo se ingresa el Codigo del Origen del Recurso por ejemplo si
proviene del Gobierno o es un recurso propio, etc.

e Rubro: En este campo se ingresa el cddigo del rubro presupuestal al cual pertenece
este movimiento.

o Descripcién: En este campo se ingresa la especificacion del movimiento que se esta
adicionando.

e Valor: En este campo se afiade el monto del movimiento en este rubro determinado.

5. Vigencia actual

Objetivo: Hacer los documentos que afectan la ejecucién normal del presupuesto
(Disponibilidades, Compromisos, Orden de Compra, Radicacion de Factura, Orden de
Pago, Giros, Incrementos a los Documentos y Decrementos a los Documentos, etc.).
Descripcion: El proceso que se ejecuta en estas tablas es una consulta que trae
informacién sobre la Vigencia Actual y puede ser administrada por el operador
(Adicionar, editar, visualizar).

Modo de Operacion: Al dar clic en vigencia actual, el sistema mostrard la siguiente

ventana:

@ SISTEMA INTEGRADO SOLIN MOTOR: SQLSER'

Archivo Ventana Edicién Ver Herramientas Vistas Ayuda View Tabla

@0 R EERE B XE J8B5E58 & 46

(" Fecha proceso: 12-JUL-15 Periodo: Julio

SubSistemas << Opcion Mend << Presupuesto Estatal-Mant. Tabl

GENERAL W] ingresos|
-] Modificaciones al Presupuesto
-|_| Movimiento Presupuesto
- —j \ﬂgencia Actual
Basicos =l 1. Solicitud Presupuestal
£ 2. Disponibilidad
1 / £ 3. orden de Compra
i:,. = 4. Registro Presupuestal
Breiiaries £ 5. Radicacién de Factura
b £= 6. Orden de Fago
sol
fel -
Tremr ; "tl 8.Incrementos a los documento
‘Ll 9.Decrementos a los documentos
= | ] Vigencia Anterior
Consultas
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a. Solicitud:

Objetivo: Este documento se utiliza cuando las diferentes dependencias de una empresa
hacen las peticiones para el presupuesto de lo que necesitan.

o Adicion de Captura de Movimiento El@

Entrada de datos

B & 40 B

Proceso
Cédigo: |[ SOLICTUD ] SOLICTUD PRESUPUESTAL W
Documento
Codigo: Numero: Fecha: Vencimiento:
W 1200772015 IMNM2r2015
Objeto:

Funcionario
Nit: W
Total del Documento:  0.00

Plantilla Valor

[TICod. Mum. Doc. AsoProceso C.Costos Nom Centro ~

Descripcion: Los procesos que se realizan en este objeto son: Adicionar, Modificar,
Refrescar Vista (consulta), Anular y Visualizar las solicitudes que se manejan en la

Vigencia Actual.

Modo de operacion: Al dar doble clic en solicitud, el sistema muestra en la parte derecha

las solicitudes que se han elaborado. Ahora veremos cdmo ingresar una solicitud al

sistema:

Para capturar el movimiento presupuestal se deben ingresar los siguientes campos:

e Proceso Cédigo: En este Campo se ingresa el Cddigo del Proceso.
e Documento: En este campo se ingresa el cddigo del documento que se definid para
este Proceso.
e Cddigo: Cadigo del documento que se cred para este proceso.
e Numero: NUumero en el que se encuentra el consecutivo de este documento.
e Fecha: Fecha creacion del documento.
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e Vencimiento: Dia en el que caduca el documento, por defecto el sistema lo deja en el
31 de diciembre de la vigencia fiscal.

e Observaciones: En este campo se puede ingresar la descripcién del movimiento que
se esta ingresando.

e Funcionario NIT: En este campo se ingresa el Codigo del usuario que esta
ingresando la solicitud.

En la parte inferior se encuentran las casillas en las cuales se adiciona el movimiento del

Presupuesto como se ve a continuacion:

e TR: Tipo de documento: N (normal), C (Comentario), O (Otro); para que quede
grabado en el movimiento contable se debe escoger la opcion N (normal); de lo contrario
si no desea que se grabe en el movimiento puede colocar la opcion C (Comentario).

e Cdbdigo Documento Origen: En este campo el sistema guarda el Codigo del
Documento Origen.

e NuUumero Documento Origen: En este campo el sistema guarda el Numero del
Documento Origen.

e Centro Costos: Si se parametrizé el presupuesto que controla por centro de costo, el
sistema pedira este dato en el momento de ingresar el movimiento.

e Codigo Presupuesto: En este campo se ingresa el Cédigo de la clase de presupuesto
gue se manejara en este movimiento.

e Recurso: En este campo se ingresa el Cdodigo del Origen del Recurso por ejemplo si
proviene del Gobierno o es un recurso propio, etc.

e Rubro: En este campo se ingresa el codigo del rubro presupuestal al cual pertenece
este movimiento.

o Descripcién: En este campo se ingresa la especificacion del movimiento que se esta
adicionando.

e Valor: En este campo se afiade el monto del movimiento en este rubro determinado.

Como todo documento de SOLIN, se puede imprimir en el formato que se haya disefiado
(mddulo general, formas), las solicitudes se pueden imprimir, después de ser grabadas y
si el documento tiene la forma asociada el sistema habilita el botén de impresion para

poder obtener el formato de la solicitud.
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b. Disponibilidad

Objetivo: Permitir el “apartar” la apropiacion requerida para iniciar un proceso de
adquisicion de un elemento; Para asi mismo, prevenir o evitar que el gasto sea realizado

por encima del monto méximo autorizado.
Descripcion: EI proceso que ejecuta utilidad corresponde a una consulta que trae
informacidn de las disponibilidades y puede ser administrada por el operador (Adicionar,

editar, visualizar).

Modo de Operacion: Al dar doble clic en solicitud, el sistema muestra en la ventana

derecha las disponibilidades que se han elaborado. Como la captura de cualquier
movimiento en presupuesto es igual que los anteriores, veremos como se registra el
documento origen del cual proviene; los campos del movimiento cumplen con la misma

funcion varia el proceso y el documento que se esta utilizando.
La ventana que vemos a continuacion, muestra como se debe capturar el documento
origen; como su nombre lo indica es el documento que genera esta transaccion, como se

esta hablando de disponibilidad, el documento origen debe ser la solicitud.

Al darle clic al objeto adiciona:

@ Adicién de Captura de Movimiento = e =
Entrada de datos Documentos Asociados
=1EEIE | EE! Total del Documento: 0.00
Cadigo Documento Asociado C ~
&
[SOL]SOLICTUD R w
Aceptar W
Funcionario
HNit:
[TICod. Num. Doc. AsoProceso C.Costos Nom Centro ~

Llenamos los campos como:
Cadigo del proceso: DISPO (Disponibilidad)
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Tipo de documento. CDP (certificado de disponibilidad)

Ndmero del documento: 6003

Fecha. Documento. //

Luego solicita los datos para el documento asociado. En este caso SDP (Solicitud) y el

ndmero.

En el primer campo se selecciona el cddigo del documento origen, el sistema muestra

solo los documentos origen de este proceso.

En el segundo campo (abajo) se debe registrar el nimero del documento origen que
se va a tomar.

Después de seleccionados los datos, se pulsar <Enter> <Tab> si los datos son
incorrectos el sistema le mostrara un mensaje de error, indicandole que debe cambiar
el nimero. Si los datos son correctos el sistema activara el botén del signo + que al
pulsarlo pasaréa los datos del codigo y el nimero al lado derecho de la ventana.

Se puede ingresar mas de un documento, para hacerlo debe seguir los pasos del
punto anterior. Pero si se seleccion6 un documento errdneo, con el botén de la X se
puede quitar de la seleccidn.

Cuando se hayan seleccionado todos los documentos se pulsa el boton aceptar y los
datos del detalle se muestran en la parte inferior, es decir no hay necesidad de
registrar los datos de TR, Codigo de Rubro, Cbédigo del Recurso, Tipo de
Presupuesto y valor, solo se puede modificar el valor por menor no por mayor
porgue el sistema realiza este control; o podra quitar rubros de los que vienen de la
solicitud, pero no podra agregar.

Si no realiza ningin cambio simplemente puede grabar este documento.

Si la disponibilidad en los procesos que definimos es el primer documento, la captura del

movimiento para este documento, se haria de la siguiente forma:

Para capturar el movimiento presupuestal se deben ingresar los siguientes campos:

Proceso Codigo: En este Campo se ingresa el Codigo del Proceso.
Documento: En este campo se ingresa el codigo del documento que se definié para
este Proceso.
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Cadigo: Codigo del documento que se creo para este proceso.

Numero: Numero en el que se encuentra el consecutivo de este documento.

Fecha: Fecha creacion del documento.

Vencimiento: Dia en el que caduca el documento, por defecto el sistema lo deja en el
31 de diciembre de la vigencia fiscal.

Observaciones: En este campo se puede ingresar la descripcion del movimiento que
se esta ingresando.

Funcionario Nit: En este campo se ingresa el Codigo del usuario que esta ingresando
la solicitud.

En la parte inferior se encuentran las casillas en las cuales se adiciona el movimiento del

Presupuesto como se ve a continuacion:

TR: Tipo de documento: N (normal), C (Comentario), O (Otro); para que quede
grabado en el movimiento contable se debe escoger la opcion N (normal); de lo
contrario si no desea que se grabe en el movimiento puede colocar la opcion C
(Comentario).

Cddigo Documento Origen: En este campo el sistema guarda el Cédigo del
Documento Origen.

Numero Documento Origen: En este campo el sistema guarda el Numero del
Documento Origen.

Centro Costos: Si se parametriz6 el presupuesto que controla por centro de costo, el
sistema pedird este dato en el momento de ingresar el movimiento.

Cadigo Presupuesto: En este campo se ingresa el Cadigo de la clase de presupuesto
gue se manejara en este movimiento.

Recurso: En este campo se ingresa el Codigo del Origen del Recurso por ejemplo si
proviene del Gobierno o es un recurso propio, etc.

Rubro: En este campo se ingresa el cédigo del rubro presupuestal al cual pertenece
este movimiento.

Descripcion: En este campo se ingresa la especificacion del movimiento que se esta
adicionando.

Valor: En este campo se afiade el monto del movimiento en este rubro determinado.
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Como todo documento de SOLIN, se puede imprimir en el formato que se haya disefiado
(mddulo general, formas), las disponibilidades se pueden imprimir, después de ser
grabadas y si el documento tiene la forma asociada el sistema habilita el boton de
impresion para poder obtener el formato de la disponibilidad.

Como la tarea que estamos viendo es la de la Vigencia Actual, los Gnicos documentos que
pueden iniciar la ruta son la solicitud o la disponibilidad, de aqui en adelante todos deben
tener un documento origen que genero, como minimo la ruta debe iniciar en la

disponibilidad.

C. Orden de Compra

Objetivo: Este documento se genera cuando ya se tiene el proveedor definido;
corresponde a la orden bien sea de compra o servicio que se vaya a realizar, segun la

disponibilidad que se haya hecho.
Descripcion: El proceso que se ejecuta en estas tablas es una consulta que trae
informacién sobre las ordenes de compra y puede ser administrada por el operador

(Adicionar, editar, visualizar, etc.).

Modo de Operacidn: Al dar doble click en orden de compra, el sistema muestra en la

ventana derecha las 6rdenes de compra que se han elaborado. Como la captura de
cualquier movimiento en presupuesto es igual que los anteriores, veremos como se
registra el documento origen del cual proviene; los campos del movimiento cumplen con

la misma funcidn varia el procesos y el documento que se esta utilizando.
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& Adicion de Captura de Movimiento E\@
Entrada de datos Documentos Asociados Campos de usuario pag.1
| &4 E
Proceso
Codigo: | [OREDCOM ] ORDEN DE COMPRA O SERVICIO v
Documento
Cddigo: Numero: Fecha: Vencimiento:
[ oRC ] Orden de Con| w 918 01/01/2015 3001272015
Objeto:
~
W
[TFCod. Mum. Doc. AsoProceso C.Costos Nom Centro ~

e Proceso codigo: El sistema por defecto muestra el proceso que se parametrizd para
elaborar las ordenes de compra.

o Documento cédigo: Se selecciona el cédigo del documento que se definieron en el
proceso.

e Numero: El sistema automaticamente genera el nimero que le corresponde, de
acuerdo a los parametros del tipo de documento.

o Fecha: El sistema muestra la fecha de proceso que se registré en el momento de
ingresar al mddulo.

e Vencimiento: El sistema permite capturar la fecha de vencimiento si en el proceso se
le definid en el proceso. Si se no se definio el sistema por defecto tomara la del 31 de
diciembre de la vigencia fiscal.

Después de ingresar esta informacién, el sistema activa la siguiente ventana que le

permite capturar los datos del documento origen.
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Entrada de datos Documentos Asociados Campos de usuario pag.1 |
= I
SIS PEE! Total del Documento: 0.00 [
Cédigo Documento Asociado G‘ Py I
[ cDP] Certificado O w I
Hamero Documento Asociado I:* |
Aceptar v I
Proveedor I
Nit: |
I
I
|
|
[TICod. Mum. Doc. AsoProceso C.Costos Nom Centro ~ I
i I
I

e En el primer campo se selecciona el codigo del documento origen, el sistema muestra
solo los documentos origen de este proceso.

e En el segundo campo (abajo) se debe registrar el nimero del documento origen que
se va a tomar.

o Después de seleccionados los datos, se pulsar <Enter> <Tab> si los datos son
incorrectos el sistema le mostrara un mensaje de error, indicAndole que debe cambiar el
namero. Si los datos son correctos el sistema activara el botén del signo + que al pulsarlo
pasara los datos del cédigo y el nimero al lado derecho de la ventana.

e Se puede ingresar mas de un documento, para hacerlo debe seguir los pasos del punto
anterior. Pero si se seleccioné un documento erréneo, con el boton de la X se puede quitar
de la seleccion.

e Cuando se hayan seleccionado todos los documentos se pulsa el botén aceptar y los
datos del detalle se muestran en la parte inferior, es decir no hay necesidad de registrar los
datos de TR, Cddigo de Rubro, Cddigo del Recurso, Tipo de Presupuesto y valor, solo se
puede modificar el valor por menor no por mayor porque el sistema realiza este control; o
podréa quitar rubros de los que vienen de la solicitud, pero no podra agregar.

e Sino realiza ningn cambio simplemente puede grabar este documento.

RECUERDE QUE: Cuando la empresa tiene instalado el modulo operativo, compras, y

los pardmetros de interfase con el operativo se encuentran activos, las 6rdenes de compras
se actualizan en esta seccion automéaticamente, cualquier cambio o modificacion tendria

que hacerse desde dicho maédulo.
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d. Compromiso

Objetivo: Estos documentos se generan cuando ya se tiene el proveedor definido. El

registro Presupuestal de Compromisos cierra la Fase de Legalizacion en el ciclo de la

Ejecucion Financiera; una vez se tiene la aprobacidon por parte del Ordenador del Gasto.

Descripcion: El proceso que se ejecuta en estas tablas es una consulta que trae

informacidn sobre los Compromisos y puede ser administrada por el operador (Adicionar,

editar, visualizar).

Archive Ventana

S

Bl

Edician

Ver Herramientas Vistas

2R @ X &

Ayuda

dl = EEHES g @ & @ (

Tabla

View

SubSistemas <<

& Fecha proceso:

13-JUL-15 Periodo: Julio

Opcidn Mend <<

Basicos

y/

_— =El

GENERAL #-| ] Ingresos
Presupuesto Exztzl | || [+ | Modificaciones al Presupuesto
[+ ] Movimiento Presupuesto

| Vigencia Actual

--f=] 2. Disponibilidad

--f=l 3. Orden de Compra

R==ll 4. Registro Presupuestal|

-] 5. Radicacidén de Factura

--f=l 6. Orden de Pago

-2l 7. Giros

...=] 8.Incrementos a los documento

-2 9.Decrementos a los documentos

[+-_| Vigencia Anterior

Modo de Operacion: Al dar doble click en compromiso, el sistema muestra en la ventana

derecha los compromisos que se han elaborado. Como la captura de cualquier

movimiento en presupuesto es igual que los anteriores, veremos como se registra el

documento origen del cual proviene; los campos del movimiento cumplen con la misma

funcion varia el procesos y el documento que se esta utilizando.

Manual Médulo de Presupuesto

Sistemas Integrales Ltda.

45




Sistemas Integrales Ltda. C c’) d | g 0
SQL IN Manual Médulo de MIP012
i Presupuesto Version
3.0
@ Adicion de Captura de Movimiento o ==
Entrada de datos Documentos Asociados Campos de usuario pag.1
a2 & 4=
Proceso

Cadigo: |[ COMPROMISO | REGISTRO PRESUPUESTAL

Documento
Cadigo: Numero: Fecha:
v 13/07/2015
Objeto:
[TFCod. Num. Doc. AsoProceso C.Costos Nom Centro

Vencimiento:

I

e Proceso codigo: El sistema por defecto muestra el proceso que se parametrizd para

elaborar los compromisos.

o Documento cédigo: Se selecciona el cédigo del documento que se definieron en el

proceso.

e Nuoumero: El sistema automaticamente genera el nimero que le corresponde, de

acuerdo a los parametros del tipo de documento.

o Fecha: El sistema muestra la fecha de proceso que se registré en el momento de

ingresar al médulo.

e Vencimiento: EIl sistema permite capturar la fecha de vencimiento si en el proceso se

le defini6 en el proceso. Si se no se definid el sistema por defecto tomaréa la del 31 de

diciembre de la vigencia fiscal.

Después de ingresar esta informacidn, el sistema activa la siguiente ventana que

Le permite capturar los datos del documento origen.
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@ Adicion de Captura de Movimiento [r=)E =
Entrada de datos Documentos Asociados Campos de usuario pag.1
| & 4@ Total del Documento: 0.00

Cédigo Documento Asociado
[CCO]COMPRA COw

[CCO ] COMPRA CONTRATOS
[ OCE ] orden de compra excenta

G Ll

[ ORS ] orden de servicie

HNit:

[TiCod. Num. Doc. AsoProceso C.Costos Nom Centro A

~
W

En el primer campo se selecciona el cddigo del documento origen, el sistema muestra
solo los documentos origen de este proceso.

En el segundo campo (abajo) se debe registrar el nimero del documento origen que
se va a tomar.

Después de seleccionados los datos, se pulsar <Enter> <Tab> si los datos son
incorrectos el sistema le mostrara un mensaje de error, indicandole que debe cambiar
el nimero. Si los datos son correctos el sistema activara el botén del signo + que al
pulsarlo pasaréa los datos del codigo y el niamero al lado derecho de la ventana.

Se puede ingresar mas de un documento, para hacerlo debe seguir los pasos del punto
anterior. Pero si se selecciond un documento errdneo, con el botdn de la X se puede
quitar de la seleccion.

Cuando se hayan seleccionado todos los documentos se pulsa el boton aceptar y los
datos del detalle se muestran en la parte inferior, es decir no hay necesidad de
registrar los datos de TR, Codigo de Rubro, Cbédigo del Recurso, Tipo de
Presupuesto y valor, solo se puede modificar el valor por menor no por mayor
porque el sistema realiza este control; o podré quitar rubros de los que vienen de la
solicitud, pero no podra agregar.

Si no realiza ningn cambio simplemente puede grabar este documento.
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e. Radicaciéon de Factura

Objetivo: Este documento se radica cuando el proveedor ya cumplié con la entrega del

pedido; y se presentan los soportes que acreditan que el servicio se prestd a satisfaccion, o

que se entregaron los elementos convenidos.

Descripcion: El proceso que se ejecuta en estas tablas es una consulta que trae

informacién sobre la Radicacion de las Facturas y puede ser administrada por el operador

(Adicionar, editar, visualizar).

Entrada de datos

H & 4|

Proceso

Documento
Cadigo:

Objeto:

@ Adicion de Captura de Movimiento

Numero: Fecha:

ITFCOd.Num. Doc. AsoProceso

Documentos Asociados

Cadigo: |[FACTUP.A ] RADICAR FACTURA

Vencimiento:
130772015 I

C.Costos Nom Centro

(o8 [w)

Campos de usuario pag.1

£

v
>

Modo de Operacién: Al dar doble click en radicacion de factura, el sistema muestra en la

ventana derecha las facturas que se han radicado. Como la captura de cualquier

movimiento en presupuesto es igual que los anteriores, veremos como se registra el

documento origen del cual proviene; los campos del movimiento cumplen con la misma

funcion varia el procesos y el documento que se esta utilizando.
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¥ Visualizando de Captura de Movimiento EI@

Documentos Asociados Campos de usuario pag.1

Proceso

Codigo: [FACTURA ]RADICAR FACTURA

Documento
Cadigo: Numero: Fecha: Vencimiento:
[ FPR ] Factura A Proy 7508 08052015 311212015
Objeto:
RPP/ 14685-CONT. 009/15 CONSULTORIA JURDICA Y ASESORIA INTEGRAL EN EL AREA LABORAL
Y SEGURIDAD SOCIAL.

-~

[TtCod. Num. Doc. AsoProceso C.Costos Nom Centro ~
NRPP 14685 FACTURA 001

L
< >

e Proceso codigo: El sistema por defecto muestra el proceso que se parametrizd para
elaborar las radicaciones de factura.

e Documento codigo: Se selecciona el codigo del documento que se definieron en el
proceso.

e Numero: El sistema automaticamente genera el nimero que le corresponde, de
acuerdo a los parametros del tipo de documento.

e Fecha: El sistema muestra la fecha de proceso que se registré en el momento de
ingresar al madulo.

e Vencimiento: El sistema permite capturar la fecha de vencimiento si en el proceso se
le defini6 en el proceso. Si se no se definié el sistema por defecto tomaré la del 31 de

diciembre de la vigencia fiscal.

Después de ingresar esta informacion, el sistema activa la ventana que le permite capturar

los datos del documento origen.

e En el primer campo se selecciona el codigo del documento origen, el sistema muestra
solo los documentos origen de este proceso.
e En el segundo campo (abajo) se debe registrar el nimero del documento origen que

Se va a tomar.
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e Después de seleccionados los datos, se pulsar <Enter> <Tab> si los datos son
incorrectos el sistema le mostrara un mensaje de error, indicandole que debe cambiar
el nimero. Si los datos son correctos el sistema activara el botén del signo + que al
pulsarlo pasaréa los datos del codigo y el nimero al lado derecho de la ventana.

e Se puede ingresar mas de un documento, para hacerlo debe seguir los pasos del punto
anterior. Pero si se selecciond un documento errdneo, con el botdn de la X se puede
quitar de la seleccion.

e Cuando se hayan seleccionado todos los documentos se pulsa el boton aceptar y los
datos del detalle se muestran en la parte inferior, es decir no hay necesidad de
registrar los datos de TR, Codigo de Rubro, Codigo del Recurso, Tipo de
Presupuesto y valor, solo se puede modificar el valor por menor no por mayor
porgue el sistema realiza este control; o podra quitar rubros de los que vienen de la
solicitud, pero no podra agregar.

¢ Sino realiza ningin cambio simplemente puede grabar este documento.

Recuerde que: Si en su empresa tiene instalado el programa SOLIN contabilidad, la

radicacion de la factura se hace por el mddulo de contabilidad y no por el de presupuesto;
para radicar la factura desde contabilidad, consulte el manual de contabilidad TAREA
DOCUMENTOS, documentos de contabilidad; en esta seccion vera como cargar
documentos con interfase a presupuesto estatal.

Si la empresa tiene instalado el programa SOLIN el médulo operativo, la radicacion de la
factura de compras se hace desde COMPRAS, la cual graba en contabilidad, cxp vy en el
maodulo de presupuesto estatal. Consultar el médulo de compras tareas, mantenimiento de

documentos.

f. Orden de pago

Objetivo: En este documento se verifica que el proveedor ya cumplié con el compromiso

realizado para ordenar el giro correspondiente.

Descripcion: El proceso que se ejecuta en estas tablas es una consulta que trae
informacion sobre las Ordenes de Pago y puede ser administrada por el operador

(Adicionar, editar, visualizar).
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Modo de Operacion: Al dar doble click en orden de pago, el sistema muestra en la

ventana derecha las ordenes de pago que se han elaborado. Como la captura de cualquier
movimiento en presupuesto es igual que los anteriores, veremos como se registra el
documento origen del cual proviene; los campos del movimiento cumplen con la misma

funcion varia el procesos y el documento que se esta utilizando.

Entrada de datos Documentos Asociados Campos de usuario pag.1
8= 4
[OPAGO1 ] ORDENES DE PAGO SIN ORDEN NI FACTURA W
[ ORP ] Orden de Pagt + 22373 08/05/2015 IH22015

ACTA 1 CONT. 063415 ENTRADA INVENTARIOS 804 FRAS. 52144 A 5222 Y 5224 A 5226 SUMINISTRO
DE MATERIALES DE FERRETERIA , ELECTRICOS, HERRAMIENTAS, EQUIPOS, TUBERIA PARA

A

[TFCod. Num. Doc. AsoProceso C.Costos Nom Centro ~
NRPP 14849 OPAGD1 001
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e Proceso cddigo: El sistema por defecto muestra el proceso que se parametrizé para
elaborar la orden de pago.

o Documento cddigo: Se selecciona el cédigo del documento que se definieron en el
proceso.

e Numero: El sistema automaticamente genera el nimero que le corresponde, de
acuerdo a los parametros del tipo de documento.

e Fecha: El sistema muestra la fecha de proceso que se registrd en el momento de
ingresar al médulo.

e Vencimiento: El sistema permite capturar la fecha de vencimiento si en el proceso se
le definid en el proceso. Si se no se defini6 el sistema por defecto tomaré la del 31 de
diciembre de la vigencia fiscal.

Después de ingresar esta informacion, el sistema activa la siguiente ventana que le

permite capturar los datos del documento origen.

e En el primer campo se selecciona el codigo del documento origen, el sistema muestra
solo los documentos origen de este proceso.

e En el segundo campo (abajo) se debe registrar el nimero del documento origen que
se va a tomar.

e Después de seleccionados los datos, se pulsar <Enter> <Tab> si los datos son
incorrectos el sistema le mostrara un mensaje de error, indicandole que debe cambiar el
namero. Si los datos son correctos el sistema activara el botén del signo + que al pulsarlo
pasara los datos del cédigo y el nimero al lado derecho de la ventana.

e Se puede ingresar mas de un documento, para hacerlo debe seguir los pasos del punto
anterior. Pero si se seleccioné un documento erréneo, con el boton de la X se puede quitar
de la seleccion.

e Cuando se hayan seleccionado todos los documentos se pulsa el boton aceptar y los
datos del detalle se muestran en la parte inferior, es decir no hay necesidad de registrar los
datos de TR, Cddigo de Rubro, Cddigo del Recurso, Tipo de Presupuesto y valor, solo se
puede modificar el valor por menor no por mayor porque el sistema realiza este control; o
podré quitar rubros de los que vienen de la solicitud, pero no podra agregar.

e Sino realiza ningun cambio simplemente puede grabar este documento.
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g. Giros

Objetivo: Este documento se genera cuando se hace el pago en efectivo o en cheque al

proveedor.

Descripcion: El proceso que se ejecuta en estas tablas es una consulta que trae

informacién sobre los Giros y puede ser administrada por el operador (Adicionar, editar,

visualizar).

& SISTEMA INTEGRADO SOLIN MOTOR: SQLSERVE
Archivo  Ventana Edicién  Ver Herramientas Vistas Ayuda View Tabla
20 CEHBERE B £A8 J&B808 ¢

& Fecha proceso: 01-MAY-15 Periodo: Mayo

SubSistemas <<

GEMERAL -] Ingresos
Presupuesto Estatal ---_'| Modificaciones al Presupuesto
---_‘| Movimiento Presupuesto
= ] Vigencia Actual
Basicos - 2. Disponibilidad
=] 3. Orden de Compra
: )f --E2] 4. Reqistro Presupuestal
{_, -[2] 5. Radicacidn de Factura
Brvsilis 2] 6. Orden de Pago
. =17 Giros|
‘A).- . Lﬁz_l 8.Incrementos a los documento
Prooeéﬁs -] 9.Decrementos a los documentos
-] Vigencia Anterior
Consultas

Opcion Meni << Giros

Coddiv1

g

Modo de Operacidn: Al dar doble click en giros, el sistema muestra en la ventana derecha

los giros que se han elaborado. Como la captura de cualquier movimiento en presupuesto

es igual que los anteriores, veremos como se registra el documento origen del cual

proviene; los campos del movimiento cumplen con la misma funcién varia el procesos y

el documento que se esta utilizando.
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(] Adicion de Captura de Movimiento E\@
Entrada de datos Documentos Asociados Campos de usuario pag.1
= &4 =
Proceso
Codigo: [ GIRO ] GIRO PRESUPUESTAL ]
Documento
Codigo: Numero: Fecha: Vencimiento:
| GPE ] GIRO PRESUPI v 201 IN0E2015 31122015
Objeto:
"~
W
[TICod. Mum. Doc. AsoProceso C.Costos Nom Centra A
- L
< >

Proceso codigo: El sistema por defecto muestra el proceso que se parametrizd para
elaborar el giro.

Documento cddigo: Se selecciona el codigo del documento que se definieron en el
proceso.

Numero: El sistema automaticamente genera el ndmero que le corresponde, de
acuerdo a los parametros del tipo de documento.

Fecha: El sistema muestra la fecha de proceso que se registré en el momento de
ingresar al madulo.

Vencimiento: El sistema permite capturar la fecha de vencimiento si en el proceso
se le definid en el proceso. Si se no se definid el sistema por defecto tomara la del 31

de diciembre de la vigencia fiscal.

Después de ingresar esta informacién, el sistema activa la siguiente ventana que le

permite capturar los datos del documento origen.

En el primer campo se selecciona el codigo del documento origen, el sistema muestra

solo los documentos origen de este proceso.
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En el segundo campo (abajo) se debe registrar el nimero del documento origen que

Se va a tomar.

Después de seleccionados los datos, se pulsar <Enter> <Tab> si los datos son
incorrectos el sistema le mostrara un mensaje de error, indicandole que debe cambiar
el nimero. Si los datos son correctos el sistema activara el boton del signo + que al
pulsarlo pasara los datos del codigo y el nimero al lado derecho de la ventana.

e Se puede ingresar mas de un documento, para hacerlo debe seguir los pasos del
punto anterior. Pero si se seleccion6 un documento erréneo, con el boton de la X se
puede quitar de la seleccién.

e Cuando se hayan seleccionado todos los documentos se pulsa el boton aceptar y los

datos del detalle se muestran en la parte inferior, es decir no hay necesidad de
registrar los datos de TR, Codigo de Rubro, Cddigo del Recurso, Tipo de

Presupuesto y valor, solo se puede modificar el valor por menor no por mayor
porque el sistema realiza este control; o podra quitar rubros de los que vienen de la

solicitud, pero no podra agregar.

e Sino realiza ningun cambio simplemente puede grabar este documento.

Recuerde que: Si en su empresa tiene instalado el programa SOLIN tesoreria, el giro se
hace por el médulo de tesoreria y no por el de presupuesto; para realizar el giro desde
tesoreria, consulte el manual de tesoreria, DOCUMENTOS, comprobantes de egreso; en

esta seccion vera como girar un cheque con interfase a presupuesto estatal.

Estos son los documentos que se requieren registrar el movimiento del presupuesto de la
vigencia actual; como vimos en la seccion de procesos se pueden utilizar todos o los que
la empresa utilice en su proceso general. Estos documentos se pueden adicionar y
modificar siempre y cuando no se les haya realizado, a su vez, algin movimiento; se
puede modificar el valor por menor, el sistema no permite hacer cambio en el valor de un

documento incrementandolo.

¢Pero, como borrar los documentos? SOLIN presupuesto estatal no permite ni anular, ni
eliminar documentos; este sistema deja un rastro de todos los movimientos que se
realizaron. Para hacer un aumento o disminucion de alguno de los documentos elaborados

como son la disponibilidad, registro presupuestal, compromiso, orden de compra, orden
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de pago y giro solo se puede hacer mediante un incremento y un decremento segin lo que

se requiera.

A continuacion veremos como funcionan los incrementos y decrementos en SOLIN

presupuesto.

h. Incremento a los documentos

Objetivo: Este documento permite incrementar los distintos documentos que maneja el

presupuesto.

Descripcion: El proceso que se ejecuta en estas tablas es una consulta que trae

informacién sobre los Incrementos a los Documentos y puede ser administrada por el

operador (Adicionar, editar, visualizar).

Archive Ventana Edicién Wer Herramientas Vistas Ayuda  View

&0 BB R AR A & B

@& Fecha proceso: 01-MAY-15 Periodo: Mayo

SubSistemas << Opcion Menud << Inc
GENERAL - ] Ingresos C
Presupuesto Estatal ||| (- Modificaciones al Presupuesto N
---_‘| Maovimiento Presupuesto
-~ =] _\-’lgs_'HC@ ACtL.IEII|.
Eesms \_&_J 2. Disponibilidad
=] 3. Orden de Compra
1 /‘ = 4. Registro Presupuestal
i', 2] 5. Radicacidn de Factura
Documentos =] 6. Orden de Pago
N -2 7. Giros
4 ‘K& d Mosl s Incrementos a los documento
Procesos G| 9.Decrementos a los documentos
*-_] Vigencia Anterior
Consultas

Modo de Operacién: Al dar doble click en incremento a los documentos, el sistema

muestra en la ventana derecha los incrementos a los documentos que se han elaborado.

Como la captura de cualquier movimiento en presupuesto es igual que los anteriores,

Manual Médulo de Presupuesto
Sistemas Integrales Ltda.

56




. Sistemas Integrales Ltda. Céd'go
5& IN Manual Médulo de MIP012
it~ Presupuesto Version
3.0
@ Adicion de Captura de Movimiento E@
Entrada de datos Documentos Asociados Campos de usuario pag.1
(=IEEIEs PEE
Proceso

Codigo: | [INC_DISPON ] INCREMENTO DISPONIBILIDAD

Documento
Codigo:

|[ DI ] Incremento a la ¢ w

Objeto:

[THCod. Mum. Doc. AsoProceso

Fecha:
01/05/2015

C.Costos Mom Centro

Vencimiento:

30M242015

e Proceso cédigo: El sistema por defecto muestra el proceso que se parametrizd para

elaborar el incremento de los documentos (debe crear un incremento por documento

gue se utilice).

¢ Documento cédigo: Se selecciona el cédigo del documento que se definieron en el

proceso.

e Numero: El sistema automaticamente genera el nimero que le corresponde, de

acuerdo a los parametros del tipo de documento.

e Fecha: El sistema muestra la fecha de proceso que se registrd en el momento de

ingresar al médulo.

e Vencimiento: El sistema permite capturar la fecha de vencimiento si en el proceso se
le definid en el proceso. Si se no se defini6 el sistema por defecto tomaré la del 31 de

diciembre de la vigencia fiscal.

Después de ingresar esta informacion, el sistema activa la siguiente ventana que le
permite capturar los datos del documento origen; en este caso si se va a incrementar una
disponibilidad el documento origen serd la disponibilidad a la que se le va ha realizar el

incremento y asi con todos los documentos como el compromiso, registro presupuestal

etc.
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e En el primer campo se selecciona el codigo del documento origen, el sistema muestra
solo los documentos origen de este proceso.

e En el segundo campo (abajo) se debe registrar el nimero del documento origen que
se va a tomar.

e Después de seleccionados los datos, se pulsar <Enter> <Tab> si los datos son
incorrectos el sistema le mostrard un mensaje de error, indicandole que debe cambiar el
namero. Si los datos son correctos el sistema activara el boton del signo + que al pulsarlo
pasara los datos del cédigo y el nimero al lado derecho de la ventana.

e Se puede ingresar mas de un documento, para hacerlo debe seguir los pasos del punto
anterior. Pero si se seleccion6 un documento erréneo, con el botdn de la X se puede quitar

de la seleccion.

Cuando se hayan seleccionado todos los documentos se pulsa el botdn aceptar y los datos
del detalle se muestran en la parte inferior, es decir no hay necesidad de registrar los datos
de TR, Cdédigo de Rubro, Codigo del Recurso, Tipo de Presupuesto y valor, solo se puede
modificar el valor por menor no por mayor porque el sistema realiza este control; o podra

quitar rubros de los que vienen de la solicitud, pero no podra agregar.

e Sino realiza ningn cambio simplemente puede grabar este documento.

i. Decremento a los documentos

Obijetivo: Este documento permite disminuir el presupuesto en los distintos documentos

gue maneja la empresa.

Descripcion: El proceso que se ejecuta en estas tablas es una consulta que trae
informacién sobre los Decrementos a los Documentos y puede ser administrada por el

operador (Adicionar, editar, visualizar).
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SubSistemas << Opcion Mend <<

GENERAL #-| ] Ingresos

[ Modificaciones al Presupuesto

D Mavimiento Presupuesto

= Vigencia Actual

-2l 2. Disponibilidad

-2l 3. Orden de Compra

-2l 4. Registro Presupuestal

-2 5. Radicacién de Factura

-2l 6. Orden de Pago

-2 7. Giros

- 8.Incrementos a los documento

Mol 0.Decrementos a los documentos

= Vigencia Anterior

Modo de Operacién: Al dar doble click en decremento a los documentos, el sistema

muestra en la ventana derecha los decrementos a los documentos que se han elaborado.
Como la captura de cualquier movimiento en presupuesto es igual que los anteriores,
veremos como se registra el documento origen del cual proviene; los campos del

movimiento cumplen con la misma funcion varia el procesos y el documento que se esta

utilizando.
Entrada de datos | A i Campos de usuario pag.1
8 &4
[ DEC_DISPON ] DECREMENTO DISPONIBILIDAD v
[ DDI] decremento a k 1023 27/03/2015 3MM22015

SE TRAMITO CONTRATO CON CDP. 12223 . CAPACITACION DE TRABAJO DE SEGURO EN ALTURAS ¥
ESPACIOS CONFINADOS PARA PERSONAL DE LA EMPRESA.

-

fCod. Num. Doc. AsoProceso C.Costos Mom Centro A
NCDP 12216 DEC_DISPOMN 001

-
w
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e Proceso cddigo: El sistema por defecto muestra el proceso que se parametrizé para
elaborar el incremento de los documentos (debe crearse un decremento para cada
documento).

o Documento cddigo: Se selecciona el cédigo del documento que se definieron en el
proceso.

e Numero: El sistema automaticamente genera el nimero que le corresponde, de
acuerdo a los parametros del tipo de documento.

o Fecha: EIl sistema muestra la fecha de proceso que se registré en el momento de
ingresar al médulo.

e Vencimiento: El sistema permite capturar la fecha de vencimiento si en el proceso se
le definid en el proceso. Si se no se defini6 el sistema por defecto tomaré la del 31 de
diciembre de la vigencia fiscal.

Después de ingresar esta informacion, el sistema activa la siguiente ventana que le
permite capturar los datos del documento origen; en este caso si se va a decrementar una
disponibilidad el documento origen sera la disponibilidad a la que se le va ha realizar el
decremento y asi con todos los documentos como el compromiso, registro presupuestal

etc.

e En el primer campo se selecciona el codigo del documento origen, el sistema muestra
solo los documentos origen de este proceso.

e En el segundo campo (abajo) se debe registrar el namero del documento origen que
se va a tomar.

o Después de seleccionados los datos, se pulsar <Enter> <Tab> si los datos son
incorrectos el sistema le mostrara un mensaje de error, indicandole que debe cambiar
el nimero. Si los datos son correctos el sistema activara el botén del signo + que al
pulsarlo pasara los datos del cddigo y el nimero al lado derecho de la ventana.

e Se puede ingresar mas de un documento, para hacerlo debe seguir los pasos del punto
anterior. Pero si se selecciond un documento erréneo, con el botdn de la X se puede
quitar de la seleccion.

e Cuando se hayan seleccionado todos los documentos se pulsa el boton aceptar y los
datos del detalle se muestran en la parte inferior, es decir no hay necesidad de
registrar los datos de TR, Codigo de Rubro, Cddigo del Recurso, Tipo de

Presupuesto y valor, solo se puede modificar el valor por menor no por mayor
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porque el sistema realiza este control; o podra quitar rubros de los que vienen de la
solicitud, pero no podré agregar.

e Sino realiza ningun cambio simplemente puede grabar este documento.

6. Vigencia Anterior

Como primera sugerencia, a la fecha de actualizacién de este documento segun las
reformas que se han elaborado a la ley 115 para manejo y control de presupuesto estatal,
donde se especifica y se advierte del manejo de cuentas por pagar y reservas de los afios
anteriores, que basicamente, tienden a desaparecer, controlando asi todo el presupuesto
desde vigencia actual. Sin embargo a continuacién se pretende describir cada unos de
estos procesos del sistema, aunque ya no se manejen.

Objetivo: Hacer el mantenimiento del Movimiento de Reservas Presupuestales y Cuentas

por Pagar que se tienen del periodo o afio anterior.

Descripcion: El proceso que se ejecuta en estas tablas es una consulta que trae
informacién sobre la Vigencia Anterior y puede ser administrada por el operador
(Adicionar, editar, visualizar, etc.).

Modo de Operacion: Para poder ingresar a esta tabla de Click con el bot6n izquierdo del

Mouse sobre el signo (+); inmediatamente se despliega un arbol en el cual se encuentran:

@ SISTEMA INTEGRADO SOLIN MOTOR: SQLSE

Archive Ventana Edicion Ver Herramientas Vistas Ayuda View Tab

20 G EE B A JJd&8E=28

& recha proceso: 01-ENE-15 Periodo: Enero

SubSistemas << Opcién Menu << Mantenimiento del movimier]

GEMERAL

Presupuesto Estatal

-] Ingresos

+j Modificaciones al Presupu
+j Movimiento Presupuesto
- +j Vlgenca Actua

Basicos =R Vigencia Anterior]

L=l Cuentas por Pagar
1/

Documentos

Procesos

b

Consultas

El sistema permite capturar las cuentas por pagar que quedaron de la vigencia anterior o

realizar reservas para el pago de la vigencia fiscal siguiente.
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a.  Cuentas por pagar

Objetivo: Este documento permite ingresar las deudas por cancelar; son érdenes de pago
pendientes de giro o pago efectivo.

Descripcion: El proceso que se ejecuta en estas tablas es una consulta que trae
informacién sobre las Cuentas por Pagar y puede ser administrada por el operador

(Adicionar, editar, visualizar, etc.).

Modo de Operacién: Para poder Adicionar, Editar, Visualizar cualquier registro se ubica

en la en alguna de las tarea, cuenta por pagar o vigencia anterior y se da doble click el
sistema muestra en la ventana de la derecha los documentos que se han registrado y activa

los botones que permiten manipular la informacion.

Segun la ruta que se haya definido, el documento que se registra aqui corresponde al
documento origen del giro; para que el sistema permita efectuar el pago de las cuentas por

pagar de la vigencia anterior. Cuando se selecciona adicionar se vera la siguiente ventana:

@ Adicion de Cuentas Por Pagar de Vigencia Anterior IEI@
Entrada de datos Campos de usuario pag.1
= & 4 5E &
Proceso
Codigo: [CxP ] CUENTAS DE POR PAGAR W
Documento
Cadigo: Numero: Fecha: Vencimiento:
[ FPR ] Factura A Proveedores | w 7580 140712015 3122015
Objeto:
|
Ll
v
Funcionario
Nit: W
Total del Documento:  0.00
Plantilla Valor
[TFCod. Num. Doc. AsoProceso C.Costos Mom Centro A
v
< >

Para capturar el movimiento presupuestal se deben ingresar los siguientes campos:
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Proceso Codigo: En este Campo se ingresa el Cédigo del Proceso.

Documento: En este campo se ingresa el cadigo del documento que se definid para
este Proceso.

Cédigo: Cddigo del documento que se cred para este proceso.

Numero: Numero en el que se encuentra el consecutivo de este documento.

Fecha: Fecha creacion del documento.

Vencimiento: Dia en el que caduca el documento, por defecto el sistema lo deja en el
31 de diciembre de la vigencia fiscal.

Observaciones: En este campo se puede ingresar la descripcion del movimiento que
se esta ingresando.

Nit: En este campo se ingresa el Codigo del proveedor. En la parte inferior se
encuentran las casillas en las cuales se adiciona el movimiento del Presupuesto como
se ve a continuacion:

TR: Tipo de documento: N (normal), C (Comentario), O (Otro); para que quede
grabado en el movimiento contable se debe escoger la opcién N (normal); de lo
contrario si no desea que se grabe en el movimiento puede colocar la opcién C
(Comentario).

Cédigo Documento Origen: En este campo el sistema guarda el Codigo del
Documento Origen.

NUmero Documento Origen: En este campo el sistema guarda el Nimero del
Documento Origen.

Centro Costos: Si se parametriza el presupuesto que controla por centro de costo,
el sistema pedira este dato en el momento de ingresar el movimiento.

Cddigo Presupuesto: En este campo se ingresa el Cddigo de la clase de
presupuesto que se manejara en este movimiento.

Recurso: En este campo se ingresa el Cddigo del Origen del Recurso por ejemplo si
proviene del Gobierno o es un recurso propio, etc.

Rubro: En este campo se ingresa el codigo del rubro presupuestal al cual pertenece
este movimiento.

Descripcion: En este campo se ingresa la especificacion del movimiento que se esta
adicionando.

Valor: En este campo se afiade el monto del movimiento en este rubro determinado.
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Como todo documento de SOLIN, se puede imprimir en el formato que se haya disefiado
(mddulo general, formas), las cuentas por pagar se pueden imprimir después de ser
grabadas y si el documento tiene la forma asociada el sistema habilita el botén de
impresion para poder obtener el formato de la cuenta por pagar.

b. Reservas

Objetivo: Llevar un Registro de los compromisos legalmente adquiridos, que tienen
registro Presupuestal, pero cuyo objeto no fue cumplido dentro del afio fiscal que termina,
y seran pagados dentro de la vigencia fiscal siguiente.

Estas reservas s6lo podran emplearse para cancelar los compromisos que les dieron
origen.

Descripcion: El proceso que se ejecuta en estas tablas es una consulta que trae
informacién sobre las Reservas y puede ser administrada por el operador (Adicionar,
editar, visualizar).

Modo de operacion: Después de seleccionar la tarea de reservas se da doble click y el

sistema muestra en la parte derecha de la ventana las reservas que se han elaborado.
Como vimos anteriormente la reserva se hace a un compromiso por eso en la ventana
veremos que el proceso a que hace referencia es a un compromiso y el documento

relacionado es el que se haya asignado para reservar los compromisos.

Para adicionar una nueva reserva el sistema muestra la siguiente ventana:

@ Adicion de Cuentas Por Pagar de Vigencia Anterior E=n N

Entrada de datos Campos de usuario pag.1

&4 5 B
Proceso
Cédigo: | [OPAGOT ] ORDENES DE PAGO RESERVA -
Documento
Cadigo: Humero: Fecha: Vencimiento:
[ ORP] Orden de Pago Presupus v | 22518 14/07/2015 3171212015
Objeto:

Funcionario
Nit: v
Total del Documento:  0.00

Plantilla Valor

|TlCm1 Num. Doc AsoProceso C.Costos Nom Centro A

~
v
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Para capturar el movimiento presupuestal se deben ingresar los siguientes campos:

Proceso Codigo: En este Campo se ingresa el Cédigo del Proceso.

Documento: En este campo se ingresa el codigo del documento que se definid para
este Proceso.

Codigo: Cadigo del documento que se cred para este proceso.

Numero: Numero en el que se encuentra el consecutivo de este documento.

Fecha: Fecha creacion del documento.

Vencimiento: Dia en el que caduca el documento, por defecto el sistema lo deja en el
31 de diciembre de la vigencia fiscal.

Observaciones: En este campo se puede ingresar la descripcién del movimiento que
se esta ingresando.

Nit: En este campo se ingresa el Cadigo del proveedor.

En la parte inferior se encuentran las casillas en las cuales se adiciona el movimiento del

Presupuesto como se ve a continuacion:

TR: Tipo de documento: N (normal), C (Comentario), O (Otro); para que quede
grabado en el movimiento contable se debe escoger la opcién N (normal); de lo
contrario si no desea que se grabe en el movimiento puede colocar la opcién C
(Comentario).

Cdodigo Documento Origen: En este campo el sistema guarda el Cddigo del
Documento Origen.

Numero Documento Origen: En este campo el sistema guarda el Numero del
Documento Origen.

Centro Costos: Si se parametrizé el presupuesto que controla por centro de costo, el
sistema pedira este dato en el momento de ingresar el movimiento.

Cddigo Presupuesto: En este campo se ingresa el Cddigo de la clase de
presupuesto que se manejara en este movimiento.

Recurso: En este campo se ingresa el Codigo del Origen del Recurso por ejemplo si
proviene del Gobierno o es un recurso propio, etc.

Rubro: En este campo se ingresa el cddigo del rubro presupuestal al cual pertenece

este movimiento.
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e Descripcion: En este campo se ingresa la especificacion del movimiento que se esta

adicionando.

e Valor: En este campo se afiade el monto del movimiento en este rubro determinado.

7. Vigencias Futuras

Objetivo:  Registrar los eventos presupuestales que realiza la entidad con cargo a
presupuestos de vigencias posteriores.

Descripcion: El proceso que se ejecuta en estas tablas es una consulta que trae
informacién sobre las Vigencias Futuras y puede ser administrada por el operador
(Adicionar, editar, visualizar, etc.).

Modo de operacién: Al dar click en el + de vigencias futuras.

1. PROCESOS

Archivo Ventana Edicién Ver Herramientas Procesos Ayuda View Tabla

BT Bev e @ A~ e-lkesr @003 GUIIN

% Fecha proceso: 14-JUL-15 Periodo: Julio
SubSistemas << Opcion Menu << Presupuesio Estatal-Mant. Documentos.

GEMERAL [ER-"J Procesos predefinidos|

Presupuesto Estatal - % Aprobacién del presupuesto

& Apropiacidn Inicial -~
e - & Liquidacion >
Basicos & Ajuste de Saldos Doc

&P Rubros por tipo
1 l’ & Cierre de Afio
&f. & Relacién Cuentas de Ingreso
B @) Reproceso
'\ Procesos Usuario

Sohol

Procesos

Consultas

Esta tarea le permite ejecutar los procesos que realiza el presupuesto, como son crear los
tipos de rubros y el plan de rubros, realizar la apropiacion inicial, aprobar y liquidar el

presupuesto; realizar el reproceso del presupuesto y cierre de afio.

Para ejecutar esta tarea, solo debe dar click en el botén procesos, el cual se encuentra en
la parte izquierda de la ventana como lo muestra la figura. Inmediatamente se despliega

todo el ment mostrando sus respectivas opciones de proceso.
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1.  Aprobacion del Presupuesto

Objetivo: Analizar y dar el visto bueno a los conceptos de gasto en los cuales se

invertiran los recursos de la empresa.

Modo de operacién: Para poder ingresar a esta tabla de Click con el botén izquierdo del

Mouse sobre el signo (+); inmediatamente se despliega un arbol en el cual se encuentra

Aprobacién del Presupuesto y Reversa Aprobacion. Como lo muestra la siguiente

figura:

Archive Ventana Edicion Ver Herramientas Procesos Ayuda View Tabla

SubSistemas << Opcidn Mend << Presupuesto Estatal-Mant. Tablas
e =R J Procesos predefinidos

EIQ Aprobacidn del presupuesto

----- € Aprobacidn del Presupuesto

...%9 Reversa Aprobacién

(&9 Apropiacidn Inicial

(-9 Liquidacidn

----- &P Ajuste de Saldos Doc

----- & Rubros por tipo

----- @ Cierre de Afio

----- & Relacidn Cuentas de Ingreso

----- %9 Reproceso

----- ‘3 Procesos Usuario

j&t:] BOOR @ B - esd o4

a. Aprobacién del Presupuesto

Objetivo: Actualizar la Tabla de Control del Presupuesto aprobado.

Modo de Operacion: Al dar doble click sobre la tarea aprobacion del presupuesto, el

sistema muestra la siguiente ventana:
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Seleccionar el tipo de presupuesto que se quiere aprobar, y dar clic en el botdn aceptar.

SubSistemas <<

Este proceso actualiza la Tabla Control de Presupuesto Aprobado.

Seguimiento proceso
0%

=

o Esta segure de continuar e Proceso ?

ERP

GeneramosCalidad

Si desea continuar el proceso escoja la opcion Si se llenara una barra de estado y

aparecera la siguiente ventana:

A |2 al =@ =) 4

‘| Aprobacidn de Presupuesto termino satisfactoriamente
Cod_pto Aprobado A
¥ |FI T
W
M < >

Luego de cerrar esta pantalla de resultados.

Archivo Ventana Edicion Ver Herramientas Procesos Ayuda View Tabla

(e ca9e @ s~ e-werw 003 GH{IN

SubSistemas << Opcion Meni <

GENERAL
Presupuesto Estatal Este proceso actualiza la Tabla Control de Presupuesto Aprobado.

‘Seguimiento proceso

A El Proceso finaliz exitosamente.

®

ERP

GeneramosCalidad

68
Manual Médulo de Presupuesto

Sistemas Integrales Ltda.



Seleweioadds G Cddigo
SQ. IN Manual Médulo de MIPO12
5 e Presupuesto Version
o 3.0
b. Reversa Aprobacion

Objetivo: Reversa en la Tabla de Control el Presupuesto aprobado.

Modo de operacién: Al dar doble click sobre la tarea aprobacién del presupuesto, el

sistema muestra la siguiente ventana:

Archivo Ventana Edicion Ver Herramientas Procesos Ayuda View Tabla
e ceave @ av e-wesrs 003 GBLIN

SubSistemas << 0

-9 Procesos predefinidos

=% Aprobacion del presupuesto
L. Apr

Este proceso Reversa en la Tabla Control de Presupuesto
Aprobado.

- Apr
@ Liquidacicn

@ Ajuste de Saldos Doc

& Importar Movimiento Masivo

..... € Rubros por tipo ‘Seguimiento proceso

----- &P Cierre de Afio s
----- % Relacion Cuentas de Ingreso = 0%
----- % Reproceso

.ﬁ Procesos Usuario

Sistemas Integrales Lida.

IN.

GeneramosCalidad

S

Hacemos doble clic en reversar operacion.

Seleccionar el tipo de presupuesto que se requiere reversar la aprobacion.

Archivo

Ventana Edicion Ver Heramientas Procesos Ayuda View labla

RO Seoe = 5w o-kess 00a GBIIN

SubSistemas <<

Este proceso Reversa en la Tabla Control de Presupuesto
Aprobado.

Seguimiento procese

o Esta seguro de Reversar la Aprobacion?

=

ERP

GeneramosCalidad
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Al seleccionar No el sistema retorna a la ventana anterior.

Al seleccionar Si el sistema inicia el proceso de reversar la aprobacion del

presupuesto, pero si el presupuesto ya ha sido liquidado le muestra el siguiente

mensaje luego de llenar la barra de estado o control.

Al cual hacemos clic al boton aceptar; con esto queda reversada la aprobacion.

2.

Apropiacion Inicial

Objetivo: Incorporar el presupuesto de gastos y de ingresos en la apertura de una

vigencia; siendo estos gastos aprobados para esta Vigencia Fiscal.

Modo de operacion: Al pulsar click en el + de la tarea apropiacion inicial se verd la

ventana que muestra tres formas de realizar la apropiacion inicial del presupuesto, estas

son:

Archive Ventana

= =
| [y v | T

Edicign  Wer

298 @

Herramientas

& =

Procesos  Ayuda

@ -

3]

SubSistemas <<

& Fecha proceso: 01-ENE-15 Periodo: Enero

GEMERAL

Presupuesto Estatzl

=% Procesos predefinidos

=& 3 Aprobacion del presupuesto

El@ Apropiacién Inicial

Opcién Meni << |:

% Apropiacidn Presupuesto Global

& Pto. y PAC Factor Equivalente
.. @ Pto. y PAC Factor Incremental

+-&P Liquidacidn

----- & Ajuste de Saldos Doc

----- &) Importar Movimiento Masivo
----- & Rubros por tipo

----- & Cierre de Afio

----- &) Relacidn Cuentas de Ingreso
----- @) Reproceso

- & Procesos Usuario

Apropiacion presupuesto Global

Presupuesto y PAC factor equivalente

Presupuesto y PAC factor incremental

Como lo muestra la siguiente ventana:
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a. Apropiacion Presupuesto Global

Objetivo: Este proceso genera la ventana para cargar la apropiacién del Presupuesto

Estatal, para todos los rubros.

Modo de operacion: Al dar doble click sobre la tarea apropiacion presupuesto global, el

sistema le permite hacer la apropiacion de la siguiente forma:

& Generacion de Apropiacion £3
Datos a Presupuestar Apropiacién Presupuesto
Tipo Pres. v
|

Recurso
C. Costos

'ﬂgancelar

Tipo de presupuesto: permite seleccionar el tipo de presupuesto, cuentas por pagar,
reservas, vigencia actual. F5 muestra estas opciones.

e Por recurso: Permite cargar la apropiacion inicial por cada uno de los recursos que
tenga definidos para cada rubro F5 muestras las opciones disponibles.

e Centro de costo. Si cargo el presupuesto inicial por centro de costo, la apropiacion la
puede realizar a nivel de centros de costo. Con F5 muestra todas las opciones

disponibles para Centros de Costos. Solicita centro de costo inicial y final.

Debe tener en cuenta que si apropia por ambas opciones el total de la apropiacion del
presupuesto por recurso debe ser igual al total de la apropiacién del presupuesto por

division.

e Sise pulsa aceptar el sistema procesa la apropiacion sin pedir datos para los rubros.

e Si se pulsa cancelar el sistema retorna la ventana anterior.
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B

Este boton permite capturar los datos del formulario desde un archivo Excel,

estructura que le suministraran cuando se implanta el sistema.

V Dar clic en este boton para continuar con el proceso de cargue de la apropiacion

inicial del presupuesto.

Después de dar click en el bot6n para poder capturar datos el sistema muestra la siguiente

ventana:
(] Generacion de Apropiacion £2
Datos a Presupuestar Apropiacion Presupuesto

COD_RUBRO DESCRIPCION PRES_INI ~

22010205 Impresos y publicaciones 0.00

22010206 Comunicaciones y transporte 0.00

22010207 Seguros 0.00

22010208 Bienestar Social 0.00

22010209 Capacitacion 0.00

22010210 Fotocopiado 0.00

22010211 Senvicios no personales 0.00
22010212 Publicidad 0.00 ¥

< >
¥ B & Generar

w7 Aceptar +] cancelar

El sistema muestra en la ventana el c6digo de rubro y el presupuesto inicial en 0, para
iniciar a capturar la informacién, se da click en el renglén donde se desea ingresar el dato
y se registra el valor. Cuando se va realizar la apropiacion se debe capturar el valor de
todos los rubros que se van a cargar. Después de capturados todos los datos se da click en
el botdn generar.

Si se tiene el presupuesto en Excel se puede cargar al sistema dando clic sobre el boton

B

se debe seleccionar el archivo con los datos y pulsar el boton generar.

Ubicarse en cualquiera de los rubros y dar clic sobre el fichero presupuesto.
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El sistema muestra el codigo del rubro, el cédigo del recurso, centro, subcentro, pres_1
hasta pres_12, pres_ini y el codigo de presupuesto. Para poder ver todos los campos solo
hay que desplazarse hacia la derecha por la barra horizontal de la parte de abajo o hacia
arriba y abajo en la barra de la derecha.

——

COD_RUBRO  CODRECURSO CENTRO SUBCENTRO PRES_1
11010101
11010102
11010103
11010104

11010105
11010106
11010107
11010108
[ |

Si se desea modificar algin dato del presupuesto cargado se debe pulsar la tecla modificar
o si se desea generar la apropiacion se pulsar el boton aceptar.

Al pulsar modificar el sistema muestra la siguiente ventana:

"|
m Comunicaciones y transporte
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Se debe seleccionar el rubro que se desea modificar, se pulsa el boton modificar y
muestra el valor presupuestado para ser modificado, después de hecha la modificacion se
pulsa aceptar si se desea la modificacion, si se quiere descartar la modificacion pulsa
cancelar. El sistema lo retornara la ventana anterior y pulsar aceptar para poder generar la

apropiacion inicial.

Para grabar los cambios. Clic en aceptar.

b. Pto. Y PAC factor equivalente

Objetivo: Este proceso genera el Presupuesto Estatal y el PAC por factor equivalente
rubro a rubro.

Modo de operacién: Al dar doble click sobre la tarea Pto. Y PAC factor equivalente el

sistema muestra la siguiente ventana:

Archive Ventana Edicion Ver Herramientas Procesos Ayuda View Tabla

aCTave e Gw e-leess 00a SBIIN

& Fecha proceso: 18-JUL-15 Periodo: Julio

SubSistemas << Opcidn Meni << Fsla proceso Genera el Presupuesto Estatal y el PAC por Factor Equivalente, Rubro a Rubro.
e - Procesos predefinidos
£1-% Aprobacin del presupuesto Este proceso Genera el Presupuesto Estatal y el PA
- : ® Aprobacidn del Presupuesto
- @ Revers'a Aprobacidn
Basicos E| @ Apropiacidn Inicial
: %) Apropiacidn Presupuesto Global
/ L-J Plo. y PAC Factor Equivalente
i’,.. € Pto. y PAC Factor Incremental
Documentos

% Liquidacidn

= % Ajuste de Saldos Doc —
‘m’.i‘ @ Importar Movimiento Masivo -n.-,? 0%
- & Rubros por tipo

Seguimiento proceso

Procesos i f
& Cierre de Afio
: Relacién Cuentas de Ingreso
o 3 Reproceso 9 Sistemas Integrales Ltda.
Consultas £ Procesos Usuario

GeneramosCalidad

En esta opcidn se debe presupuestar por cada rubro.
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& Generacion de Presupuesto 23
Datos a Presupuestar Generado Presupuesto
Rubro [ 22010203 ] Arrendamientos L]
Valor 1.000.000.00
Tipo Pres. | )
Recurso w Destinacion Especifica
C. Costos W L
7 Generar
w7/ Aceptar +] Cancelar

Rubro Se selecciona el rubro a presupuestar.

Valor El valor que se va a cargar a ese rubro.

Tipo pres. Se selecciona el tipo de presupueste que se va a apropiar. Se toma el de la
vigencia actual.

Por Recurso / Division El sistema permite cargar el presupuesto de rubro por cada uno
de los recursos o por cada division. Si su empresa realiza el control por las dos divisiones
o controla el PAC debe apropiar el presupuesto por esta opcion. Recuerde que el valor
total presupuestado para un rubro por recurso debe ser el mismo valor total por division.
Centro de costo. Seleccionar de la lista el centro de costo final y en la siguiente casilla

seleccionar el centro de costo final.

Para poder cargar los valores se debe pulsar click en general; si pulsa aceptar el sistema
generara el presupuesto para ese rubro si no se ha ingresado valor pues dejara todo los

datos en 0. Si pulsa cancelar el sistema lo retorna a la ventana anterior.

Al dar click en el boton general el sistema muestra la siguiente ventana:
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Datos a Presupuestar Generado

El sistema automéaticamente general la doceavas del valor registrado como lo podemos
observar, muestra el valor mensual y el acumulado por afio segun la fecha. Al pulsar el
bot6n presupuestar el sistema le permite generar al pulsar el boton aceptar el presupuesto
con ese valor de las doceavas, pero si se desea modificar el valor de las doceavas, en la
siguiente ventana donde muestra el codigo del rubro, el codigo del recurso, el centro, el

subcentro y el valor que corresponde a cada mes.

Datos a Presupuestar Generado
ICOD_RUBRC  CODRECURSQC CENTRO SUBCENTRO PRE A
H22010203 25524 250 .00
v
| < >

Si se da click en el boton modificar el sistema muestra la siguiente ventana
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El sistema muestra el valor total presupuestado y permite modificar el valor de cualquier
mes o0 de los meses que se requieran, pero el valor de estos debe ser menor o igual al
valor presupuestado; si es mayor el sistema mostrard un mensaje de error y no permitira

realizar la modificacién.

Al pulsar el botén aceptar el sistema generara el presupuesto para ese rubro, se debe
realizar el mismo proceso para todos los rubros del sistema, por los recursos y divisiones
gue se necesiten.

C. Pto. Y PAC Factor Incremental

Objetivo:  Generar el Presupuesto el presupuesto de la entidad y el PAC con base a un
factor incremental definido, rubro a rubro.

SubSistemas << Opcion Menu << Este proces

=% Procesos predefinidos

- Aprobacién del presupuesto
----- &P Aprobacidn del Presupuesto
...%) Reversa Aprobacién

=-%9 Apropiacién Inicial

...&) Apropiacidn Presupuesto Global
@ Pto. y PAC Factor Equivalente
= ] Pto. y PAC Factor Incremental
[+ Liguidacidn

----- @ Ajuste de Saldos Doc

----- & Importar Movimiento Masivo

----- @ Rubros por tipo

----- @ Cierre de Afio

----- @9 Relacidn Cuentas de Ingreso

----- @) Reproceso

----- ‘5 Procesos Usuario

t
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Modo de operacién: Al dar doble click en la tarea de Pto. Y PAC Factor Incremental, el

sistema muestra la siguiente ventana:

Rubro Se selecciona el rubro que se desea presupuestar.

Valor Se digita el valor a presupuestar para ese rubro.

Tipo pres. Se selecciona el tipo de presupuesto, generalmente se presupuesta para la
vigencia actual.

Mes el mes desde el cual se va a inicial el incremento.

Factor Mensual El factor de incremento mensual del presupuesto.

Recurso Se selecciona el recurso del que se va a presupuestar. Este campo se activa
siempre y cuando se seleccione por recurso.

C. Costo Este campo se activa si selecciona por division. Permite seleccionar el rango del
centro de costo que se desea presupuestar para ese rubro.

21010301 | Ingtituto Colombiano de| v |
1.000.000.00
[FI]FIVIGENCIA ACTUAL ||

125293 ] SGP-Municipio /[ ||

[250 1FIA vl {1250 1P [v]

&7 Generar

Al pulsar el botdn generar el sistema muestra la siguiente ventana:
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Datos a Presupuestar

El sistema calcula el valor y le aplica el incremento si el mes donde termina el valor no es

diciembre, el sistema muestra el mensaje a partir de que mes el valor quedara en 0.

Al pulsar aceptar, muestra como quedo el presupuesto para ese rubro mes a mes.

El sistema muestra el valor mensual el valor anual el % de participacion. Al pulsar el

boton de aceptar el sistema genera el presupuesto; pero si se pulsa el boton presupuestar

el sistema muestra la siguiente ventana:

Datos a Presupuestar Presupuesto

|SUBCENTRO PRES_1 PRES_2 PRES_3

83,750.00 84,169.00 84,590.00

En esta ventana vemos el sistema muestra los mismos datos pero en otra presentacion,
activando el botén modificar para poder cambiar el valor del presupuesto en algin mes

como lo muestra la siguiente ventana:
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Generacion de Presupuesto

Familiar

El sistema permite modificar cualquier valor, pero el sistema controla que la suma de

estos sea igual o menor al valor presupuestado. Al pulsar el boton de aceptar el sistema

inicia la generacion del presupuesto.

Al hacer clic en aceptar graba los cambios.

3. Liquidacion

Obijetivo: Es la aceptacion del presupuesto mediante una resolucion

Modo de Operacion: Al dar click sobre el + de liquidacion el sistema muestra la siguiente

ventana:

Archive Ventana Edicién Ver Herramientas Procesos Ayuda View Tabl

SubSistemas <<

Jem TROoOQ @ G - |44 »

Opcidn Meng <

a. Proceso de Liquidacion
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-9 Procesos predefinidos
@ Aprobacién del presupuesto
(- %9 Apropiacin Inicial
L
% Proceso de Liguidacion
% Reversa Liquidacién
%9 Visto Bueno Liguidacidn Pto.
% Ajuste de Saldos Doc
& Importar Movimiento Masivo
& Rubros por tipo
% Cierre de Afio
Q Relacidn Cuentas de Ingreso
L. Reproceso
,8. Procesos Usuario
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Objetivo: Este proceso realiza la liquidacion del Presupuesto. Es necesario tener el

presupuesto aprobado.

Modo de Operacién: Al dar doble click sobre la tarea proceso de liquidacion el sistema

muestra la siguiente ventana:

yuda View Tabla

e 00a GBLIN

leni <

S

Este proceso Realiza la Liquidacion del Presupuesto

. Sistemas Integrales Ltda.

IN.

GeneramosCalidad

El sistema le permite seleccionar dos formas de realizar la liquidacion.

> Global:

Al seleccionar global, el sistema muestra los botones de aceptar para continuar y cancelar

para terminar el proceso. Al pulsar el botdn aceptar el sistema muestra la siguiente

ventana que le permite seleccionar si desea continuar con el proceso o cancelarlo.

Al dar clic en Si el sistema inicia el proceso de liquidacion del presupuesto.
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Archivo Ventana Edicion Ver Hemamientas Procesos Ayuda View Tabla

2D s a9 e @ gw e-kerw 00a GHIN

Fecha proceso: 18-JUL-15 Periodo: Julio

SubSistemas <<

Opeién Ment <<

Liguidacidn del Presupuesto

= Lida.
Procesando. ®

ERP
GeneramosCalidad

Para poder continuar con la liquidacion se da clic al sistema para que actualice los datos
en las tablas que el requiere.

Archivo Ventana Edicién Ver Hemamientss Procesos Ayuda View Tabla

BT Se9Q @ 6% e-kesu 06 GHLN
Ii Fecha proceso: 18-JUL-15 Periodo: Julio

SubSistemas << Opcién Mend <<

Este p Realiza la Liquidacié

del P

A El Proceso finslizd exitosamente.

ERP
GeneramosCalidad

Al igual que el anterior el sistema realiza la pregunta para poder actualizar las tablas;
pulsamos click en Si para continuar con el proceso.
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Este proceso Realiza la Liquidacion del Presupuesto

Solin X
0 Esta sequro de continuar el Proceso 7 Lida
o
ERP
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El sistema muestra el mensaje indicando que finalizo la liquidacién del presupuesto. Al
pulsar aceptar, muestra la ventana con el total de gastos e ingresos presupuestado; se
cierra la ventana y si su empresa tiene instalado SOLIN contabilidad, el sistema activa la
ventana que se encarga de enviar la transaccion contable correspondiente al cargue de las

cuentas 0 para la apropiacion inicial, este parametro se da en la definicién de parametros
gue se encuentra en el manual técnico.

(/) Resultados [m23e]
A=) il |75 =|m | 4] RESULTADO
quumauén de Presupuesto termino satisfactoriamente
Maturaleza Tot A
M |G 166604435321.64
| 504138196455.37
v
|« >
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Archive Ventana Edicion Ver Herramientas Procesos Ayuda View Tabla
BT Te9e @ S e kesra 00a SHLN
@ Fecha proceso: 18-JUL-15 Periodo: Julio
SubSistemas << Opcion Meng <<
Este proceso Realiza la Liquidacion del F p
& El Praceso finalizé exitosamente. Uida.
ERP
GeneramosCalidad

Archiva Ventana Edicién Ver Hemamientas Procesos Ayuda View Tabla

- cava e 9w e-wesrn 003 GHLIN

& Fecha proceso: 18-JUL-15 Periodo: Julio

SubSistemas <<

Opcion Ment <<

Este pi Realiza la Liquidacién del P

DT .

GeneramosCalidad

Documento se selecciona el documento con que va a quedar en contabilidad con la
transaccion correspondiente al presupuesto inicial.

Numero el sistema asigna el nimero que corresponde a este documento (si en tipo de
documentos esta definido que numera automaticamente).

Fecha La fecha con que se ingreso al presupuesto, es el periodo en que quedara grabado

en contabilidad.

Al pulsar el boton aceptar y el sistema inicia el proceso de la interfase. Si el sistema
detecta un error en alguna cuenta muestra un reporte con las cuentas erradas e interrumpe
el proceso para que se haga la correccion correspondiente.

Empieza a grabar la liquidacion en contabilidad. Al finalizar muestra el mensaje que
termino satisfactoriamente, para terminar se muestra un mensaje se da clic en el boton

aceptar y con esto queda liquidado el presupuesto.
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» Detallado
Si se elige la opcidn de liquidacion detallada.
Archive Ventsna Edicién Ver Herramientss Procesos Ayuds View Tabla
AT Eeve ' v e-lwers 900a GWBIN
¥ Fecha proceso: 18-JUL-15 Periodo: Julio
SubSistemas << Opcién Meni <<|
GENERAL
Presupuesto Estatal Este proceso Realiza la Liquidacion del Presupuesto
-
Basicos & Filtro - Liquidacion Presupuesto £
/ Por:
* Recurso Divisién  Tipo de Presupuesto: =

Documentos
Tipo de Rubro: () Detalle || Terminal PAC

Desde Hasta
Rubro:
Recurso: 100001 ] INGRESOS CORRIENTEL v ||| [ 25999 ] Recursos Propios v
Centro: v v

Procesos

Consultas 7 Aceptar 4] cancelar

Tipo de presupuesto: El sistema permite seleccionar a que tipo de presupuesto se le va a
realizar la liquidacion; generalmente a Vigencia Actual.

Tipo de Rubro: Si se va a liquidar solo los rubros de detalle o los que son terminal PAC
(este tema se vera mas adelante en la tarea Rubros por Tipo)

Rubro: El sistema permite seleccionar el rango de rubros que se va liquidar.

Recurso: El sistema permite seleccionar el rango de recursos que se van a tomar para
correr la liquidacion.

Centro: El sistema permite seleccionar el rango de centros para la liquidacion; si se
utiliza divisiones y subcentros, el sistema habilitara estas opciones para hacer la

seleccién.

Para continuar con el proceso pulse clic en el botén aceptar. Para terminar el proceso

pulse clic en cancelar.

El sistema inicia con el proceso de liquidacion y después realiza los mismos procesos de

liquidacién por el método global.

b. Reversa la liquidacion
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Objetivo: Este proceso reversa en la Tabla de Control de Presupuesto Liquidado, con el

fin de realizar modificaciones y volver a liquidarlo.

Modo de Operacion: Al pulsar doble click sobre la tarea Reversa la liquidacion el sistema

muestra la siguiente ventana.

Seleccionar el tipo de presupuesto que va a reversar, y dar clic en el boton aceptar.

o Esta seguro de Reversar la Liquidacign?

Si pulsa clic en No el sistema sale del proceso y no reversa el presupuesto, si pulsa Si el

sistema inicia el proceso de reversion del presupuesto. Y muestra un mensaje indicando

que el proceso termind satisfactoriamente.

C. Visto Bueno Liquidacion del Presupuesto

Objetivo: Este proceso actualiza la Tabla de Control de Presupuesto Liquidado.
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Seleccionar el tipo de presupuesto al que se le va a dar el visto bueno, y dar clic en el

boton aceptar, el sistema dara el visto bueno al presupuesto y mostrara el mensaje que

finalizo el proceso.

4.  Ajuste de saldos Doc

Objetivo: El sistema recalcula los saldos de los documentos presupuestales.

Modo de Operacidn: Dar clic en la opcion “Ajuste de Saldos Doc”

Archivo Ventana Edicion Ver Heramientas Procesos Ayuda View Tabla

SubSistemas <<

Opcidn Mend <

Jam Teoa @ @ - ke 00a GBIIN

=% Procesos predefinidos
-4 Aprobacién del presupuesto
&P Aprobacion del Presupuesto
i -9 Reversa Aprobacion
@ Apropiacién Inicial
@ Liquidacion
[ “J Ajuste de Saldos Doc
i@ Rubros por tipo
& Cierre de Afio
i & Relacion Cuentas de Ingreso
i..% Reproceso
3 Procesos Usuario

Este proceso Modifica el PRESUPUESTO

‘Seguimiento proceso

& | o

S

Sistemas Integrales Lida.

IN @
ERP

GeneramosCalidad

El sistema despliega la siguiente ventana, donde se selecciona el documento presupuestal

al cual se le va a recalcular los saldos.
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& Filtro 52

Cadigo Documento
|[ RPP] Registro Presupuestal W

w Aceptar +] Cancelar

Dar clic en el boton aceptar para ejecutar el proceso o en cancelar para no realizarlo.

5. Rubros por Tipo

Objetivo: El sistema permite crear el plan de rubros acorde a la estructura que se definié
en la Tarea Mantenimiento de Tablas, Tipo de Rubros; el sistema permite definir rubros
de detalle sin necesidad de ser del tltimo nivel y puede definir rubros que sean Terminal
PAC diferentes a los rubros de detalle.

Modo de operacidn: Al dar doble clic sobre la tarea Rubros por tipo el sistema muestra la

siguiente ventana:

=
(9 Captura de Rubros por Tipo IEI

Entrada de Datos

alala

Tipo de Rubro: v Nivel: 1

Rubro:
Alias:

Descripcion:

Naturaleza: v [ | Rubro de Detalle

["|Es Terminal PAC
‘Cuenta Interface Contabilidad hd

Cuenta de Vigencia Anterior +

Tipo de Rubro: El sistema permite seleccionar el tipo de rubro, los tipos de rubro que se
ven aqui son los que se definieron en la tarea de mantenimiento de tablas tipo de rubros.
Nivel: El sistema muestra el nivel del rubro que se esta creando, este control lo hace
segun los niveles definidos para este rubro.

Subcuenta: Este titulo varia acorde al nivel del rubro que se este creando segun la
descripcion que se haya asignado en la creacion de tipos por rubros, el nimero de digitos
que se escribe en este campo corresponde a la estructura del tipo de rubros.
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Alias: El sistema automaticamente en este campo va generando el codigo completo del
rubro.

Descripcion: Se escribe el nombre del rubro del rubro que se esta creando.

Naturaleza: Se selecciona si el rubro es de Ingresos o de Gastos.

Rubro de detalle: Este campo se marca automaticamente en el rubro de Gltimo nivel,
pero si se desea definir un rubro como detalle que no sea de Gltimo nivel se le marca esta
opcioén.

Es Terminal PAC: Si se selecciona este campo sobre este rubro se controlara el PAC.
Destinacion Especifica: Cuando se selecciona este campo la partida asignada a este
rubro solo pude utilizarse para lo que se asigno, no puede ser trasladado el valor o parte
de él a otro rubro, un ejemplo es el valor que se asigna a los sueldos de los empleados.
Cuenta interfase Contabilidad: Se hace la relacion de la cuenta cero que esta creada en el
PUC, para poder hacer esta relacion las cuentas deben haberse creado previamente.
Cuenta vigencia anterior: Si el rubro viene de la vigencia anterior en este campo se

digita el cédigo del rubro que tenia en la vigencia anterior.

El botdn con el signo + va ubicando el cddigo del rubro en la parte derecha de la ventana
si se desea devolver se pulsa el botdn del signo —.

6. Cierre de afio

Objetivo: Generacion del movimiento y reservas por pagar. Se realiza al final de cada
periodo fiscal, tomando como base la normatividad existente y los lineamientos de la
Alcaldia Mayor y la Secretaria de Hacienda Distrital, permitiendo durante el proceso
mostrar por flujo de pagos quienes estdn pendientes y determinar si es una cuenta por

pagar o reserva.

Modo de Operacion: Al dar doble clic sobre la tarea de cierre de afio el sistema muestra la

siguiente ventana:

Precondiciones: Antes de correr este proceso, debe ingresar a presupuesto con fecha 1 de
enero del afio siguiente para que el sistema cree las tablas en el motor de base de datos.
Ejecutada este proceso se ingresa con fecha 31 de diciembre del afio que se requiere

cerrar 'y se corre el proceso.
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Sovens

El sistema crea automéaticamente las tablas para el nuevo afio, al seleccionar que tablas se
desea crear se pulsa clic en el boton generar tablas, el sistema inicia el proceso de crear
las tablas, muestra los mensajes si se crearon en forma correcta 0 si se presentaron
errores; para poder correr el proceso de cierre anual se requiere crear las tablas. Si las
tablas se crearon correctamente el sistema muestra un mensaje informando que el proceso

concluyo de forma exitosa y muestra la ventana de generacion de tablas asi:

90
Manual Médulo de Presupuesto

Sistemas Integrales Ltda.




SGLIN

Manual Moédulo de
Presupuesto

Cddigo
MIP012

Version
3.0

Al dar clic en el boton siguiente el sistema muestra la siguiente ventana:

& nioror || sueric # | 51 Cancolar_

Dar clic en el botdn procesar (previamente se debieron parametrizar los documentos de

cierre, ver punto 2 de la tarea Basicos)

Después de aprobar las tablas de Movimiento presupuestal el sistema traslada la

informacion correspondiente y finaliza el cierre.

7. Relacién cuentas de Ingreso

Objetivo: Permite relacionar los rubros de ingreso con las cuentas contables que se

afectaran, cada vez que se almacene un documento contable el sistema genera de forma

automatica el documento de ingreso presupuestal.

Modo de operacién: Al dar doble clic en la tarea relacion de cuentas de ingreso, el

sistema muestra la siguiente ventana:

& fFecha proceso: 24-JUL-15 Periodo: Julio

Manual Médulo de Presupuesto
Sistemas Integrales Ltda.

SubSistemas << Opcidn Meni <</

Relacion de Cuentas - Presupuesto Estatal

[= ==

[Cuenta Descripcion Rubro

Descripcion

1408024130 REDES 0201010202

Conexiones

1408024131 ADMINISTRACION |0201010207

Ofros Sevicios de acy

1408024132 MATERIALES

1408024134 VENTA EN BLOQU| 0201010202

Consumo con Medici

1408024136 OTROS 0201010203

Consumo con Medici

1408024137 CONSUMO COMPL 0201010203

Consumo con Medici

1408024138 CONSUMO SUNTL 0201010203

Consumo con Medici

1408024142 INSTALACION

1408024144 CONSUMO NO FAQ0201010203

Consumo con Medici

1408024145 SUSPENSIONES 0201010210

Suspensiones

1408024146 CORTES 0201010205
<

Cortes.

-

oo
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Cuenta: Cuentas contables parametrizadas para el ingreso.

Descripcion: Muestra el nombre de la cuenta de ingreso.

Rubro: Seleccionar el rubro de ingreso que se afectard cuando se mueva la cuenta
contable relacionada.

Descripcion: Nombre del rubro seleccionado.

dentro de los registros que muestra el sistema en la ventana, el objetivo es agilizar el
proceso de asignacion de rubros a las cuentas.
10. Reproceso

Objetivo: Permitir reprocesar la informacion del movimiento de presupuesto que se ha
generado durante la vigencia. Actualiza los saldos de los documentos y saldo del
presupuesto por ejecutar.

Modo de operacion: Al dar doble clic en la tarea Reprocesar, el sistema muestra la

siguiente ventana:

Archivo Ventana Edicion Ver Herramientas Procesos Ayuda View Tabla

BT Eeva a gw e-wess 00d GBI

@ Fecha proceso: 24-JUL-15 Periodo: Julio

SubSistemas << Opcién Menti << |

GENERAL

REPROCESO del
PRESUPUESTO

Basicos ("3 Filtro - Liquidacion Presupuesto =2

‘/ Tipo de Proceso:  ( Global () Detallado

iipo de Fresupuesto: v
Procesos

Consultas

Global: Al seleccionar global el sistema reprocesa todo el movimiento del presupuesto
seleccionado.

Detallado: Al seleccionar detallado el sistema activo opciones para reprocesar por rubro
0 rango de rubros.

Tipo de Presupuesto: Seleccionar el tipo de presupuesto que se va a reprocesar.

92

Manual Médulo de Presupuesto
Sistemas Integrales Ltda.




Sefemee lapdtin O Cddigo
SQ-IN Manual Modulo de MIP012
W Presupuesto Version

3.0

Al seleccionar global, el sistema permite seleccionar el tipo de presupuesto y habilita los
botones de Aceptar para confirmar o Cancelar en caso de no ejecutar el reproceso.

[ FD'] FONDO DE SOLIDARIDAD

Al seleccionar detallado, el sistema habilita las opciones de relacionar el rango de rubros
que se va a reprocesar, los recursos y centros de costo ha reprocesar. Habilita los botones

de Aceptar para ejecutar el proceso y Cancelar para no ejecutarlo.

11. Actualiza Concepto documento

Objetivo: Modificar el concepto de un documento con fecha anterior el cual por error
quedo mal digitado.

Modo de Operacidon: Al dar doble clic en Actualiza concepto Doc, el sistema muestra la

siguiente ventana:

 ——
[CDP] CERTIFICADO DISPONBI v | | 20150003 [w]
Documento Relacionado: ORS /20150158

FORTALECIMIENTO DE LA PRESTACION -PUESTA EN MARCHA PLANES
RURALES DEL DEPARTAMENTQ DE CUNDINAMARCA EN EL MARCO DEL

PROGRAMA AGUA PARA LA PROSPERIDAD - PLAN DEPARTAMENTAL
DE AGUA CUNDINAWMARCA PAP-PDA
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Cédigo del documento origen: Seleccionar el cddigo del documento al cual se le va a
modificar el objeto.

Numero del documento origen: Seleccionar el nimero del documento al cual se le va a
modificar el objeto.

Objeto: El sistema muestra el objeto del documento seleccionado, este objeto es el dato
que se puede modificar.

12. Importar Movimiento Masivo

Obijetivo: Facilitar el cargue masivo de documentos presupuestales a través de archivos

de Excel.

Modo de Operacion: Al dar doble clic en Importar Movimiento Masivo, el sistema

muestra la siguiente ventana:

a‘ IMPORTAR MOVIMIENTOS PRESUPUESTO (==3a]

Desde: E]

Desde: Al hacer clic en esta opcion el sistema permite seleccionar el archivo Excel
(estructura que debe ser suministrada) que tiene la informacion de los documentos que se

requieren cargar.
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IV CONSULTAS

Aqui encontramos dos casos importantes para las consultas y reportes.

1. Consultas predefinidas: Corresponde a los informes que desde la instalacion del
sistema vienen en el estandar de la aplicacion.
2. Consultas de usuario: Son todos aquellos que no pertenecen al estandar de la

aplicacion y que son elaborados por personal experto a nivel informético o de alto
perfil técnico.

Al dar clic sobre el boton consultas y consultas predefinidas, el sistema despliega todas
las opciones; estas opciones que el sistema muestra pueden variar en cada instalacion,

debido a que estas se configuran de acuerdo a la necesidad de cada empresa.

Archivo Ventana Edicién Ver Heramientas Consultas Ayuda View Tabla
SO RHDE B XAdemms g o- ves s 00a GEBLIN

& recha proceso: 24-JUL-15 Periodo: Julio

SubSistemas << Opcion Mend << Presupueste Estatal-Mant. Tablas

(GEMERAL 2 Corsuhns predefinidas]
{8l Informes Contraloria Municipal
- {8 CGR presupuestal
- % Consulta General
Basicos @& Orden de Pago Reservas
[E] Apropiacién del Fresupuesto
/ {8 Auxiliar x Rubros
i’.. E Apropiacion de pto. con Pac
Documentos {8 Auxiliar de Documentos
» {E] saldos Rubro y tipo de presupu
M‘fv ~{8] Ejecucidn de Gastos X Division
Ermames {B] Ejecucisn de Ingresos x Div
g Procesos
[E] Acta de Aprobacidn
= {8 Acta de Liquidacion
Consultas {E] Flan de Rubros
g Seguimiento de un Documento
£ Consultas Usuario

1. Seguimiento de un Documento:

El objetivo de este informe es mostrar la trazabilidad de un documento.

& Filtro 52

Cddigo Documento Himero Documento

| W W

w' Aceptar +] cancelar

Cddigo Documento: Seleccionar el cédigo del documento que se va a consultar.
Numero Documento: Seleccionar el nimero del documento que se va a
consultar.
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[ RPP] Registro Presupuestal

Al dar clic sobre el botdn aceptar el sistema muestra el resultado de la consulta

Di 1 Di t
Fecha Documento Origen Contable | Pres | Recur | Cod Rubro Valor Saldo
10/04/201..| CDP 12299 12 RP 0305010131 65,945,508.00 0.00
15/05/201 .| CCO 134-2015 CDP 12289 12 RP 0305010131 65,945,508.00 0.00
15/05/201..| RPP 15083 GCCO 134-2015 12 RP 0305010131 65,945,508.00 65,945,508.00

2. Auxiliar de documentos:

El objetivo de este informe es mostrar por rango de documentos, fechas, rubros,
por vencimiento; la informacion de los movimientos del presupuesto que se han

ingresado. Aplica para fechas dentro de la misma vigencia fiscal (anual).

[ COP] Certificado Disponibilidad Presupue

[ COP] Cerificado Disponibilidad Presupus

[ 0305010101 ] Sueldos

[ 038001 ] Digponibilic

180172015
3000172015

Documentos Desde Hasta: Seleccionar el rango de documentos que se van a
consultar.
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Rubros Desde Hasta: Seleccionar el rango de documentos que se van a

consultar.

Fechas Desde Hasta: Seleccionar rango de fechas de la informacion que se van a

consultar. Solo deben ser dentro del mismo periodo fiscal.

Filtrar registros con saldo superior a cero: Si se marca solo mostrard los

documentos que tienen saldo y no mostrara los documentos con saldo cero.

Filtrar documentos vencidos: Si se marca solo muestra documentos cuya fecha

de vencimiento es menor o igual al rango de fecha superior seleccionada.

#%% AUXTLIAR DE DOCUMENTOS k% Pagina: L
Documento
Tercero IS
Fecha Documento Origen Pre Rubro Valor Saldo Descripcion

19/01/2015  |CDP 12070 JORGE ELIECER PARRADO 12 | 0305010207 561,131.00 0.00| CANGELACION GUOTAS PARTES PENSIONALES A LA EAA B. ESH
CORRE SPONDENTES AL SR. RAFAEL ERNES TO VARGAS CASAS,
CONC.C. 10955 POR VALOR DE (8561.131) POR EL MES DE
DICIENERE DE 2014 NOLUIDA ME SADA ADCIORAL

19/01/2015  |CDP 12071 AURACRISTINAFLOREZMEDINA 12 | 0305020190 3,000,000.00 0.00 A;ERTURADEMCA.M MENOR FARA LA SUBG ERENCIA TECNICA
w0 20

19/01/2015  |CDP 12072 ANDRE S MAURICIO ARDILASUAREZ | 12 | 0305020112 616,000.00 0.00| PAGO VISITADE SEGUMENTO Y CONTROL DE LAS OBRAS
REALIZADAS POR LA E A AV. AUTORIZADA & MEDIANTE
RESOLUGION N PS-6. 1.2.6 120442 DEL 9 DE ABAL DE 2013
RESOLUGION N PS.6. 1.26 0140176 DEL 27 DE FEBRERC DE 20

,,,,,,,,,,,, . P YESGLL 14-0887_ CONSTRUCCI. R
20/01/2015  |CDP 12073 ERIKADEL PILAR ARIAS CUETO 12 | 03050502030301 5,000,000.00 2,188,814.00| PARA PAGO SERVICIOS PUBLICOS SEGUN CONVENIO 1436 DE 20f

3. Ejecucion de Gastos

Al seleccionar esta opcion el sistema solicita los siguientes datos para generar el

reporte.
& Filtro
Tipo Presupuesto
GASTOS W
Centro Costo
Deszde [001 ]PRESUPUE]w Hasta [ 001
PERIODO

Desde EMNERD W Hasta FEBRERO

Presupuesto |12 ) VIGENCLA 2015 W
w" Aceptar

JPRESUPUE] »

#] cancelar

Tipo Presupuesto: Seleccionar Gastos.

Centro Desde Hasta: Rango de centros de costo que se va a consultar.

Periodo Desde Hasta: Rango de meses que se va a consultar.

Presupuesto: Seleccionar el tipo de presupuesto que se va a consultar.
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DESDE : ENERO  HASTA :FEBRERO afo: 2015 Fecha impresién : 26/07/201 ey, 1
Rubro Nombre de la cuenta | e | Aisien ‘Fedum P::ﬁ::; Dioponin ‘prmmoe CS:;:!Z::;r Lo Z;ppor Pagos | DLlgRciones

=jecutar por pagar

I PRESUPUESTO DE GASTOS RP 12382238385 502410916 THA622582 o © TOSI00SIS 2550922430 16,088,153, 147 0 470132408 o ssmenme  wrmsar
o5 PRESUPUESTO DE GASTOS RP 72382238385 4531151615 T4 622582 o © TONTETENS 2550922430 16,088,153, 147 0 470132408 o ssmenme  wrmsar
a5t SERVICIOS FERSONALES RP 1300331 54 o o o © 190N 2648005178 204898130 o zemmsee o zmmmsrm st
0050101 Serviios Personales RP 13845078368 o o o © 1SUBW  21TSIGTH 2178585 o zrermoaees o 217000 o
0205010101 Suekios de Personal RP 653678207 o o o o ossema  wsuEen  smsErs o ssmmse o smusers o
005010105 Hores Extras y Festivos Re ssie o o o o aseiss  msTen  msTe® o msren o mesmew o
005010113 Prima e Vacaciores RP TsSTONTR o o o o TevenTss  zeman  2emss o mamEsss o aaTEses o
0205010114 Prima e N wia RP 3073247 o o o o tamaman msmss 2o o momse o memws o
005010117 Vacaciones Re o sezssioe o o o o smedmps  trssEm tmemsr o 1asssss o massssse o
0205010115 Bonikcaciores por anfgiedad RP sepencu o o o o ssomes  seewm  somem o 888,991 o seewm o
0205010125 Ao De Transperte RP o 1asTI0E0 o o o ©  wemEw  momsn 21080 o avosss o mesmsen o
0305010124 Cesanfss RP 1,148,225, 187 L] 0 0 0 1,148,225,187 530,214,501 529,978,566 0 529,472,244 L] 525,472,344 0
0305010125 Iniereses 3 lss Cesantias. RP 138,696,315 L] 0 0 0 138,698,315 87,025,470 87,023,739 0 87,020,857 L] 87,020,857 0
Capacimsin, s RP ssa514g8s o ) ) o sssaEss 18790000 16,790,000 o 16,790,000 o 18790000 )
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